
Приложение 6
к учетной политике
 
 
 
Порядок расчета резервов по отпускам
 
 
1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:
– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;
– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».
 
2. В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
 
3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма оплаты отпусков
	=
	Количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков на последний день квартала
	×
	Среднедневная зарплата по учреждению за последние 12 мес.


4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в соответствии с графиком документооборота.
5. Среднедневная зарплата  (Ср.дн.зар.) в целом по учреждению определяется по формуле:

Ср.дн.зар. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 
где:
ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.
6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается:

 -   сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов.
Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.
7.Формирование резерва отпусков  и использование резерва отражаются следующими проводками: 
   Формирование резерва отпусков за фактически отработанное время (на сумму отложенных обязательств )отражаются бухгалтерскими записями:

Дебет 1 .401.20.211     Кредит 1.401.61.211
Основание : п.124.1-124.2 Инструкции № 162 Н, письмо Минфина России от 20 мая 2015 года № 02-07-07\28998.
    Использование резерва отпусков :

Начислены расходы (расчеты по обязательствам) на которые ранее был создан резерв отражаются бухгалтерскими записями:
Дебет 1 .401.61.211     Кредит 1.302.11.730

 Основанием являются  первичные расчетные документы (ведомости на заработную плату, договора ,акты и др.)


