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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе жилищно-коммунального хозяйства и экологии
администрации муниципального образования
 «Кингисеппский муниципальный район»
Ленинградской области

I. Общие положения

1.1. Отдел жилищно-коммунального хозяйства и экологии администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее по тексту - отдел) является функциональным отделом аппарата администрации МО "Кингисеппский муниципальный район" Ленинградской области (далее по тексту - Администрация) в составе комитета жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и экологии Администрации.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, Уставом и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, Уставом МО «Кингисеппский муниципальный район», Уставом МО «Кингисеппское городское поселение», иными муниципальными правовыми актами Кингисеппского муниципального района, Кингисеппского городского поселения. Положением о комитете жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и экологии администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области.
1.3.	Отдел подчинен заместителю председателя комитета жилищно-коммунального хозяйства и экологии Администрации, начальнику отдела.
1.4. В структуру отдела входит заместитель председателя комитета жилищного хозяйства, транспорта и экологии, начальник отдела, главные и ведущий специалисты, которые назначаются и освобождаются от должности распоряжением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район». 

II. Основные задачи отдела

2.1. Обеспечение выполнения вопросов местного значения на территории муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» и муниципального образования «Кингисеппское городское поселение» согласно статьям 14 и 15 Федерального закона №131-ФЗ от 06.10.2003г.  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Кингисеппского муниципального района  законами Российской Федерации и законами Ленинградской области, а также полномочий, переданных органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Кингисеппского муниципального района Ленинградской области, в соответствии с действующим законодательством, относящихся к компетенции отдела:
2.1.1. Организация  электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.
2.1.2. Организация содержания муниципального жилищного фонда, создание осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством.
2.1.3. Организация сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов.
2.1.4. Обеспечение функционирования и развития жилищно-коммунального хозяйства города.
2.1.5. Создание условий для выбора способа управления многоквартирными домами.
2.1.6. Обеспечение целевого и эффективного использования бюджетных средств, выделяемых (направляемых) на финансирование мероприятий в сфере жилищно-коммунального хозяйства.

III. Функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1. Разрабатывает проекты нормативных и распорядительных документов по вопросам управления жилищно-коммунальным хозяйством, организует и контролирует их реализацию.
3.2. Осуществляет надзор и контроль за организацией обслуживания, содержания муниципального жилищного фонда, инженерных сооружений, объектов электрических, тепловых, газовых, водопроводных сетей, сетей водоотведения (далее - коммунальные энергетические сети), принадлежащих муниципальному образованию.
3.3.  Организует работы по проектированию, реконструкции, капитальному ремонту муниципального жилищного фонда, инженерных сооружений, объектов коммунальной инфраструктуры.
3.4. Осуществляет контроль за ходом работ на объектах капитального ремонта, организует и участвует в приемке объектов капитального ремонта.
3.5. Осуществляет контроль за правильной эксплуатацией и содержанием жилищного фонда и придомовых территорий подрядными организациями, контроль за качеством и объемом выполненных ими работ (оказанных услуг), осуществляет приемку выполненных подрядными организациями работ, проверку соответствия выполненных работ условиям договоров.
3.6. Организует работы по оказанию населению помощи в выборе управляющих компаний, создании товариществ собственников жилья.
3.7. Участвует в формировании бюджета по вопросам, связанным с финансированием отрасли жилищно-коммунального и экологии.
3.8. Организует работы по техническому надзору и профилактическому осмотру за состоянием объектов муниципального жилищного фонда.
3.9.  Участвует в расчете нормативов потребления коммунальных услуг, цен (тарифов) для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей.
3.10. Организует контроль за осуществлением подрядными организациями своевременной подготовки жилищного фонда, подготовки коммунальных служб к работе в зимних условиях. Устанавливает даты начала и участвует в реализации федеральных и краевых программ социально-экономического развития города по вопросам строительства, капитального ремонта жилищного фонда, переселения граждан из ветхого и аварийного жилья.
3.11. Участвует в приемке жилищного фонда и объектов жилищно-коммунального назначения в муниципальную собственность из других форм собственности.
3.12. Организует и осуществляет контроль за обслуживанием коммунальных энергетических сетей, сетей наружного освещения улиц и территорий городского округа.
3.13. Организует работы по сбору и вывозу твердых бытовых отходов, ликвидацию несанкционированных скоплений мусора.
3.14. Участвует в организации мероприятий по охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности.
3.15. Осуществляет контроль за соблюдением законодательства об охране окружающей среды при сборе, вывозе, утилизации бытовых и промышленных отходов организациями коммунального комплекса независимо от форм собственности.
3.16. Рассматривает проекты производственных программ организаций коммунального комплекса.
3.17.  Участвует в разработке проектов технических  заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем жилищно-коммунальной инфраструктуры города.
3.18. Участвует в разработке проектов договоров, заключаемых Администрацией с организациями коммунального комплекса в целях развития систем жилищно-коммунальной инфраструктуры.
3.19. Оказывает консультативно-информационную помощь физическим и юридическим лицам по вопросам в сфере деятельности отдела.
3.20. Обеспечивает своевременное рассмотрение поступающих обращений и заявлений граждан, юридических лиц, связанных с жилищно-коммунальными вопросами.
3.21. Осуществляет сбор и обработку отраслевых статистических показателей и представление указанных данных уполномоченным государственным органам власти и органам местного самоуправления.
3.22. Готовит предложения по использованию новых образцов оборудования, прогрессивных технологических процессов, ресурсосберегающих технологий для улучшения и совершенствования жилищно-коммунального обслуживания в сфере деятельности отдела.
3.23. Участвует в формировании и осуществляет контроль за целевым и эффективным использованием средств бюджета, направляемых на финансирование.
3.24. Участвует в разработке планов основных мероприятий по вопросам предупреждения и ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций.
3.25. Организует работу межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции).
3.26. Ведет учет аварийного жилищного фонда.

IV. Полномочия отдела

Отдел обладает следующими полномочиями:
4.1. Взаимодействует в установленном порядке в пределах компетенции отдела с органами государственной власти, местного самоуправления, предприятиями, организациями округа всех форм собственности, а также должностными лицами и гражданами.
4.2. Готовит, согласовывает и представляет в установленном порядке проекты постановлений, распоряжений администрации, главы администрации, отнесенные к ведению отдела.
4.3. Представляет вопросы, отнесенные к компетенции отдела, готовит и согласовывает в установленном порядке проекты решений по представленным вопросам.
4.4. Готовит письма, запросы и иную исходящую документацию в соответствии с компетенцией, предусмотренной настоящим Положением.
4.5. Принимает по рассмотренным обращениям граждан необходимые меры, ведет прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

4.7. Создает рабочие группы и комиссии с привлечением представителей предприятий всех форм собственности.

V. Управление отделом

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Администрации и непосредственно подчиняется председателю комитета жилищно-коммунального хозяйства Администрации.
5.2. Начальник отдела:
5.2.1. Руководит деятельностью отдела.
5.2.2. Представляет председателю комитета ЖКХ, транспорта и экологии Администрации на согласование и главе Администрации на утверждение Положение об отделе. Должностные инструкции специалистов отдела согласовываются председателем комитета жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и экологии Администрации и утверждаются главой Администрации.
5.2.3. Вносит главе Администрации предложения о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности специалистов отдела.
5.2.4. Организует и непосредственно осуществляет контроль за своевременным и качественным выполнением служебных поручений, исполнением документов, обеспечением их сохранности специалистами отдела.
5.2.5. Распределяет функциональные обязанности между специалистами отдела.
  5.3. Во время отсутствия начальника отдела (командировка, отпуск, болезнь) обязанность начальника отдела возлагаются на главного специалиста отдела. Временное исполнение обязанностей осуществляется на основании распоряжения главы Администрации. Это лицо приобретает соответствующие права, обязанности, несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.
5.4. Делопроизводство в отделе:
5.4.1. Входящая документация осуществляется в интегрированной системе электронного документооборота специалистами отдела.
5.4.2. Исходящая документация осуществляется в интегрированной системе электронного документооборота специалистами отдела.
5.4.3. Подготовка проектов постановлений и распоряжений главы администрации, решений и других проектов документов осуществляется отделом в соответствии с компетенцией, предусмотренной настоящим Положением, с последующим рассмотрением и согласованием курирующим заместителем главы.

VI. Ответственность отдела

6.1. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел с учетом прав, представленных ему настоящим Положением.
6.2. Специалисты отдела несут персональную ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей с учетом представленных им прав в соответствии с настоящим Положением.
6.3. Работники отдела обязаны соблюдать тайну служебной, конфиденциальной и иной информации.
6.4. За свою деятельность отдел несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.






