
                                                                        Приложение
                                                                       к постановлению администрации
                                                                  МО «Кингисеппский муниципальный район»

                                                                        № _____ от «_____» _________201  г.



ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства
комитета жилищного хозяйства, транспорта и экологии  администрации муниципального образования «Кингисеппский
муниципальный район» Ленинградской области


1 Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет задачи и функции, устанавливает права, обязанности и ответственность отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства комитета жилищного хозяйства, транспорта и экологии  администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области, (далее – Отдел).
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, Уставом и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, Уставом МО «Кингисеппский муниципальный район», Уставом МО «Кингисеппское городское поселение», иными муниципальными правовыми актами Кингисеппского муниципального района, Кингисеппского городского поселения, Положением о комитете жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и экологии администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области и настоящим Положением.
1.3. Отдел входит в структуру Комитета жилищного хозяйства, транспорта и экологии  администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее -  Комитет, Администрация). 
1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, иными государственными органами, органами местного самоуправления, с коммерческими и  некоммерческими организациями, предприятиями. 

2 Основные задачи отдела
2.1. Обеспечение выполнения вопросов местного значения на территории муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район»  и муниципального образования «Кингисеппское городское поселение» согласно статьям 14 и 15 Федерального закона №131-ФЗ от 06.10.2003г.  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Кингисеппского муниципального района  законами Российской Федерации и законами Ленинградской области, а также полномочий, переданных органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Кингисеппского муниципального района Ленинградской области, в соответствии с действующим законодательством, относящихся к компетенции Комитета, 

3 Функции Отдела
3.1. Отдел осуществляет функции по исполнению полномочий Комитета по вопросам местного значения городского поселения:
а) осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов МО «Кингисеппское городское поселение» и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), 
б) осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов МО «Кингисеппское городское поселение» вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
в) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах                  МО «Кингисеппское городское поселение»;
г) создание условий для обеспечения жителей МО «Кингисеппское городское поселение» услугами бытового обслуживания (городская баня); 
д) разработка правил благоустройства территории МО «Кингисеппское городское поселение», устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории МО «Кингисеппское городское поселение» (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), осуществление контроля за их соблюдением;
е) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
3.2. Отдел осуществляет функции по исполнению полномочий Комитета по вопросам местного значения муниципального района:
а) осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах МО «Кингисеппский муниципальный район», осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах МО «Кингисеппский муниципальный район», и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
б) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах МО «Кингисеппский муниципальный район»;
в) содержание на территории МО «Кингисеппский муниципальный район» межпоселенческих мест захоронения, организация ритуальных услуг.

3.3.   К функциям Отдела также относятся: 
а) реализация отдельных государственных полномочий в сфере обращения с безнадзорными животными, обитающими на территории МО «Кингисеппский муниципальный район»;
б) внесение в установленном порядке предложений о совершенствовании законодательных и иных нормативных правовых актов Ленинградской области и органов местного самоуправления в сфере инженерно-транспортной  и жилищно-коммунальной инфраструктуры, бытового обслуживания, организации ритуальных услуг,  дорожной деятельности, благоустройства района; 
в) участие в реализации федеральных и областных государственных программ по направлениям Отдела;
г) разработка проектов решений Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район», Совета депутатов МО «Кингисеппское городское поселение», а также подготовка проектов постановлений, распоряжений      Администрации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
д) участие в рассмотрении и согласовании  схем и проектов развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, разделов муниципальных программ, планов социального-экономического развития Кингисеппского городского поселения, МО «Кингисеппский муниципальный район» в части вопросов,  касающихся компетенции Отдела;
е) разработка  и обеспечение реализации адресных инвестиционных программ, муниципальных программ по направлениям: дорожная деятельность, транспорт, благоустройство, энергосбережение, прочее;
ж) участие в разработке Программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры, транспортной инфраструктуры, комплексной схемы организации дорожного движения на территории МО «Кингисеппское городское поселение», проектов организации дорожного движения на территории МО «Кингисеппский муниципальный район»;
з) рассмотрение обращений граждан и организаций в части вопросов,  касающихся Отдела;
и) участие в  подготовке  документации для проведения закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, у слуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 
к) согласование технических заданий на проектирование, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и ремонт, содержание,  в рамках своих полномочий; 
л) участие в разработке предложений к проекту бюджетов МО «Кингисеппское городское поселение» и МО «Кингисеппский муниципальный район»  на очередной финансовый год и плановые периоды;
м) рассмотрение обращений граждан и подготовка обоснованных ответов в      соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006г. № 59-ФЗ в пределах своей компетенции;
н) участие в подготовке ежегодного доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления МО «Кингисеппское городское поселение»                              и МО «Кингисеппский муниципальный район»;
о) подготовка и представление в уполномоченные органы исполнительной власти Ленинградской области запрашиваемой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
п) участие в приемке выполненных работ подрядными организациями по направлениям: дорожная деятельность, транспорт, благоустройство,  энергосбережение, прочее;
р) осуществление предоставления, продления и закрытия разрешения (ордера) на осуществление земляных работ  на территории МО «Кингисеппское городское поселение»;
с) сбор, хранение и обработка информации с помощью государственных информационных систем в пределах компетенции Отдела (ГИС ЖКХ и т.п.);
т) согласование маршрутов движения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных, опасных грузов и грузов международных перевозок;
у) участие в подготовке решений о временных ограничениях или прекращениях движения транспортных средств на автомобильных дорогах местного значения в целях обеспечения безопасности дорожного движения;
ф) организация работы районной комиссии по безопасности дорожного движения при Администрации;
х) обеспечение взаимодействия с Общественной палатой МО «Кингисеппский муниципальный район»  в рамках компетенции Отдела;
ц) осуществление полномочий в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, отнесённые Федеральным законом от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», представление информации для включения в Государственную информационную систему в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности (далее – ГИС «Энергоэффективность»), Региональную государственную информационную систему в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности в Ленинградской области (далее - РГИС "Энергоэффективность"), координация мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности и осуществление контроля за их проведением муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;
ч) ежемесячное проведение экспертизы журнала учета посещений, контрольно-кассовой чековой ленты и заявки на предмет полноты и правильности расчетов суммы выпадающих доходов от предоставления  услуг городской бани льготной категории граждан в МО «Кингисеппское городское поселение»;
ш) осуществление контроля за соблюдением условий организации регулярных перевозок на территории муниципального образования; 

щ) осуществление иных функций, реализация которых возложена на Отдел муниципальными правовыми актами.

4 Права Отдела
Для реализации вопросов местного значения, относящихся к компетенции Отдела, Отделу предоставляется право: 
4.1. Запрашивать  и получать от уполномоченных органов исполнительной власти Ленинградской области и местного самоуправления района, подведомственных подразделений администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», общественных организаций, предприятий, учреждений и организаций, независимо от форм собственности, информацию, разъяснения, справочные статистические и другие необходимые сведения и материалы  по вопросам в пределах установленной компетенции Отдела.
4.2. Участвовать  в работе комиссий и иных рабочих органов, в том числе межведомственных и межотраслевых, созданных для решения вопросов, относящихся к полномочиям Отдела.
4.3.	Привлекать к работе в комиссиях и рабочих группах специалистов иных структурных подразделений администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», предприятий, учреждений и организаций, независимо от форм собственности для решения задач, возложенных на Отдел, по согласованию с их руководителями.
4.4.	 Подготавливать, участвовать в подготовке и согласовании проектов правовых актов, конкурсной документации, договоров, соглашений и иных документов для решения задач, возложенных на Отдел.
4.5.	Согласовывать технические задания, проекты муниципальных контрактов на выполнение проектно-изыскательских, строительно-монтажных и ремонтных работ для решения задач, возложенных на Отдел.
4.6. Направлять исходящую корреспонденцию: письма, предписания, извещения, заключения, заявления, протоколы, докладные записки, справки, отчеты, сводки, доклады, предложения, пояснительные записки, отзывы, списки, перечни, тезисы по направлению деятельности Отдела после согласования с начальником Отдела и за подписью заместителя главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», председателя комитета ЖКХ, транспорта и экологии.
4.7. Иметь штампы с указанием наименования Отдела, для заверения копий документов. 
4.8. Иные права, предусмотренные законодательством и муниципальными правовыми актами.

5 Обязанности Отдела
В целях реализации вопросов местного значения, относящихся к компетенции Отдела, Отдел обязан: 
5.1. Обеспечить выполнение вопросов местного значения на основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
5.2. Обеспечивать исполнение законодательства, других нормативных правовых актов, изданных государственными органами, органами власти субъектов РФ, Советом депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район», Советом депутатов МО «Кингисеппское городское поселение», администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район».
5.3. Своевременно рассматривать обращения граждан в соответствии с Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в пределах компетенции Отдела.
5.4. Выполнять и осуществлять проверку сметной документации под утвержденные планы текущего года, в том числе, осуществлять проверку качества, объемов и сроков выполненных работ в соответствии с заключенными муниципальными контрактами и договорами для решения задач, возложенных на Отдел.
5.5. Принимать решения о приостановлении изысканий, проектных и строительных работ, осуществляемых с нарушением градостроительной, строительной документации, строительных норм и правил, предписаний.
5.6. Готовить документы о запрещении или работ при нарушении подрядчиком утвержденных проектов и программ, других нормативных документов производства видов работ, выполняемых в соответствии с заключенными муниципальными контрактами и договорами подряда, оказания услуг, входящим в компетенцию Отдела.
5.7. Вносить на рассмотрение предложения по улучшению работы в сфере дорожного  хозяйства, благоустройства, озеленения, по улучшению транспортного обслуживания населения и другим вопросам, находящимся в ведении Отдела.
5.8. Обеспечивать внесение данных в государственные автоматизированные информационные системы, в соответствии с требованиями законодательства;
5.9. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством и муниципальными правовыми актами.


6 Руководство Отделом

6.1. Отдел возглавляет заместитель председателя комитета ЖКХ, который назначается на должность и освобождается от должности главой администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».
6.2. Заместитель председателя комитета ЖКХ непосредственно подчиняется заместителю главы администрации, председателю комитета  жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и экологии администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».
6.3. Во время отсутствия заместителя председателя комитета ЖКХ (командировка, отпуск, болезнь) обязанности заместителя председателя комитета ЖКХ возлагаются на главного специалиста отдела дорожного хозяйства, транспорта и благоустройства комитета ЖКХ. Временное исполнение обязанностей осуществляется на основании распоряжения  администрации района. Это лицо приобретает соответствующие права, обязанности, несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

7 Ответственность
7.1. Руководитель Отдела несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за ненадлежащее и несвоевременное выполнение Отделом задач, функций и обязанностей, предусмотренных настоящим Положением. 
7.2. Ответственность специалистов отдела устанавливается должностными инструкциями и действующим законодательством Российской Федерации.

