10.09.2015 №1996
	Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории МО «Кингисеппское городское поселение» и в рамках переданных полномочий на территории муниципальных образований сельских поселений МО «Кингисеппский муниципальный район»



В целях организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Кингисеппское городское поселение», на территории МО сельских поселений в рамках переданных полномочий, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, пунктом  6 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Областным законом Ленинградской области от 02.07.2013 г. N 49-оз "О муниципальном жилищном контроле на территории Ленинградской области и взаимодействии органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ленинградской области", Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", на основании статьи 43, статьи 73 устава МО «Кингисеппский муниципальный район», утверждённого решением Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» от 06.04.2009 года №763-с, Постановлением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» от 23.01.2014 №79 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального жилищного контроля на территории МО «Кингисеппкое городское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район», администрация 
  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент по исполнению                              муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Кингисеппское городское поселение» и в рамках переданных полномочий на территории МО сельских поселений МО «Кингисеппский муниципальный район» согласно Приложению 1. 

2.  Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район».

       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя главы администрации, председатель комитета ЖКХ, строительства, транспорта и инфраструктуры Е.П. Смирнова.

Глава администрации                                                                                                        В.Э. Гешеле
Скоропадский А.С., 
4-89-05, 6 экз. 
                                                                                                            Утверждён

                                                                                           постановлением администрации 

                                                                              МО «Кингисеппский муниципальный район» 

                                                                                                от 10.09.2015 года №1996

                                                                                                          (приложение)

                                                  Административный регламент 

по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Кингисеппское городское поселение» и в рамках переданных полномочий на территории МО сельских поселений МО «Кингисеппский муниципальный район»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению функции муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Кингисеппское городское поселение» и в рамках переданных полномочий на территории МО сельских поселений МО «Кингисеппский муниципальный район» (далее по тексту - на территориях МО поселений МО «Кингисеппский муниципальный район») (далее - административный регламент) устанавливает порядок организации и  проведения на территории МО поселений МО «Кингисеппский муниципальный район» проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами, законами Ленинградской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее – муниципальный жилищный контроль).

1.2. Органом, уполномоченным на осуществление муниципального жилищного контроля на территории МО поселений МО «Кингисеппский муниципальный район», является администрация МО «Кингисеппский муниципальный район» (далее по тексту – орган муниципального жилищного контроля). 

1.2.1. Ответственным за исполнение муниципальной функции осуществление муниципального жилищного контроля на территории МО поселений МО «Кингисеппский муниципальный район», является комитет ЖКХ, строительства, транспорта и инфраструктуры администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее по тексту – комитет ЖКХ)

1.3. Муниципальный жилищный контроль может осуществляться во взаимодействии с природоохранными, правоохранительными, научными, проектными и иными организациями в соответствии с их компетенцией, определенной утвержденными положениями о них. Порядок взаимодействия с уполномоченными органами исполнительной власти Ленинградской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, осуществляется в соответствии с  действующим законодательством.

Для обеспечения координации в сфере муниципального жилищного контроля  могут создаваться временные (по отдельным направлениям деятельности) или постоянные координационные органы (советы, комиссии) по  контролю и надзору.

1.4. Муниципальный жилищный контроль на территориях МО поселений МО «Кингисеппский муниципальный район» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным  кодексом Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

- Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- Постановлением правительства Российской Федерации от 03.04.2013 № 290 «О минимальном перечне услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме, и порядке их оказания и выполнения»;

- Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» («Российская газета», № 256, 31.12.2001);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 23.09.2010 № 731 «Об утверждении стандарта раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами» («Российская газета», № 222, 01.10.2010);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.05.2011, № 22, ст. 3168);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.05.2013 № 416 «О порядке осуществления деятельности по управлению многоквартирными домами» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 22.05.2013);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

          - Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141  «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

            - Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 мая 2005 г. № 315 «Об утверждении договора социального найма жилого помещения»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 5 декабря 2014 г. № 1318 «Об регулировании отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования»;

          -  Законом Ленинградской  области от 02.07.2013 года №49-ОЗ «О муниципальном жилищном контроле на территории ленинградской области и взаимодействии органов муниципального  жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора ленинградской области»;

          - приказом государственной жилищной инспекции Ленинградской области от 31 октября 2013 года №18 «Об утверждении Административного регламента взаимодействия органа государственного жилищного надзора Ленинградской области с органами муниципального жилищного контроля при осуществлении государственного жилищного надзора, муниципального жилищного контроля»;
         - постановлением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» от 23.01.2014 №79 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального жилищного контроля на территории МО «Кингисеппское городское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район».
      -  Уставом муниципального образования МО «Кингисеппский муниципальный район»
        -  муниципальными правовыми актами МО «Кингисеппский муниципальный район»;

        -  настоящим административным регламентом.

1.5. Предметом муниципального жилищного контроля на территории МО поселений МО «Кингисеппский муниципальный район» является контроль за соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований к:

1.5.1. жилым помещениям, их использованию и содержанию;

1.5.2.  содержанию общего имущества в многоквартирном доме;

1.5.3. определению состава, содержанию и использованию общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

1.5.4. управлению многоквартирными домами;

1.5.5. выполнению лицами, осуществляющими управление многоквартирными домами (в том числе управляющими организациями, товариществами собственников жилья, жилищными, жилищно-строительными и иными специализированными потребительскими кооперативами, осуществляющими управление многоквартирными домами, а также юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность по выполнению услуг по содержанию и (или) работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, при непосредственном управлении многоквартирным домом собственниками помещений в таком доме), услуг и работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

1.5.6. установлению размера платы за содержание и ремонт жилого помещения;

1.5.7. раскрытию информации в соответствии с утвержденным Правительством Российской Федерации стандартом раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами;

1.5.8. созданию и деятельности товарищества собственников жилья либо жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, соблюдению прав и обязанностей их членов;

1.5.9. предоставлению коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах;

1.5.10. созданию и деятельности советов многоквартирных домов;

1.5.11. порядку и условиям заключения договоров управления многоквартирными домами и иных договоров, обеспечивающих управление многоквартирным домом, в том числе содержание и ремонт общего имущества в многоквартирном доме, договоров, содержащих условия предоставления коммунальных услуг, и договоров об использовании общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

1.5.12. наймодателям жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного Кодекса, требований к представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования

1.6. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

1.7. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципальной функции.

1.7.1. Перечень должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, уполномоченных осуществлять муниципальный жилищный контроль на территории МО поселений МО «Кингисеппский муниципальный район», утверждается распоряжением главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район». 

1.7.2. Должностные лица органа муниципального жилищного контроля, осуществляющие муниципальный контроль, при проведении проверки имеют право:

- запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

   - беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) соответственно, органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территорию и расположенные на ней многоквартирные дома, наемные дома социального использования, помещения общего пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников помещений в многоквартирном доме посещать жилые помещения и проводить их обследования; проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилишного Кодекса, требований к представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования; проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям законодательства Российской Федерации; по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива правления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества собственников жилья председателя правления такого товарищества, правомерность избрания правлением жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с ней договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного Кодекса, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного  Кодекса лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность утверждения условий данных договоров;

- выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

- направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

1.7.3. Орган муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований Жилищного кодекса РФ, и о признании договора управления данным домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения.

1.7.4. В ходе осуществления мероприятий по муниципальному жилищному контролю  должностные лица органа муниципального жилищного контроля обязаны:

 - своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных федеральными законами, законами Ленинградской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

 - соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, в отношении которых проводится проверка;

- проводить проверку на основании распоряжения органа муниципального жилищного контроля о ее проведении и в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения органа муниципального жилищного контроля;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять при проведении проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физическое лицо или их уполномоченного представителя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.8. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному жилищному контролю.

1.8.1. Лицо, в отношении которого проводится проверка, или его уполномоченный представитель при проведении проверки имеет право:

  - непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

  - получать от органа муниципального жилищного контроля, должностных лиц муниципального жилищного контроля информацию, которая относится к предмету проверки;

  - знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии и несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального жилищного контроля;

  - обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, повлекшие за собой нарушение прав лица, в отношении которого проводится проверка, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.8.2. Юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица или индивидуального предпринимателя.

1.8.3. Юридические лица, их руководители, индивидуальные предприниматели, иные должностные лица, граждане или их уполномоченные лица, не исполняющие в установленный срок предписаний органа муниципального жилищного контроля, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9. Описание результата исполнения муниципальной функции.

1.9.1. Результатом исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля является: 

- составление акта проверки по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (приложение № 2), в порядке, установленном статьей 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и направление его соответственно лицу, обратившегося в орган муниципального жилищного контроля администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»;

- выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения) и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц,  муниципальному имуществу, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

2. Требования к порядку  исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной  функции.

Сведения о местонахождении, номер телефона, электронный адрес Комитета ЖКХ, строительства, транспорта и инфраструктуры администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»:

188480, Ленинградская область, г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2а, кааб.№210.

тел: 8(81375)4-89-05, 8(81375)4-89-18, факс: 8(81375)4-89-25, e-mail: zkh-king@mail.ru
Режим работы: понедельник – пятница  с 08.30 до 17.30; обеденный перерыв с 12.30 до 13.30. 

В предпраздничные дни продолжительность работы сокращается на один час.

2.2. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется посредством ее размещения в средствах массовой информации (далее - СМИ), и на официальном сайте комитета ЖКХ, строительства, транспорта и инфраструктуры администрации МО «Кингисеппский муниципальный район». 

2.3. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация:

- наименование уполномоченного органа, его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию;

- почтовый адрес уполномоченного органа;

- номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа, должностных лиц;

- график (режим) работы уполномоченного органа, должностных лиц;

- перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется;

- порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа,  действий или бездействия его должностных лиц;

- перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

Если обращение за информацией или консультацией осуществляется в письменной форме, то ответ предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.3.1. Информация по процедуре исполнения муниципальной функции может быть получена заинтересованными лицами в порядке консультирования во время личного приема, по почте (электронной почте) или телефону.

2.3.1.1. Консультирование устное во время личного приема.

Время ожидания заинтересованного лица при устном консультировании не может превышать 15 минут.

Консультирование каждого заинтересованного лица не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

2.3.1.2. Консультирование по почте (электронной почте).

При консультировании по почте (электронной почте) ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой  в адрес заинтересованного лица, в случае обращения в письменной форме, либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица, в случае обращения в форме электронного документа, в течение 30 дней с момента обращения.

Датой получения обращения заинтересованного лица является дата регистрации входящего обращения.

2.3.1.3. Консультирование устное по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности лица, осуществляющего консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с исполнением муниципальной функции, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

2.3.2. Требования к ответам должностных лиц на обращения граждан и организаций.

2.3.2.1. При устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.3.2.2. должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично) должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам.

2.3.2.3. Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

- номер телефона исполнителя;

- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- наименование структурного подразделения - исполнителя;

- ответы на поставленные вопросы;

2.4. Срок исполнения муниципальной функции.

2.4.1. Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных статьями 11 и 12 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», не может превышать двадцать рабочих дней.

2.4.2. Правительством Российской Федерации в отношении отдельных видов муниципального контроля, определяемых в соответствии с частями 1 и 2 статьи 8.1 Федерального закона от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», может быть установлен сокращенный срок проведения проверки в случае, если деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) используемые ими производственные объекты отнесены к определенной категории риска, определенному классу (категории) опасности.

2.4.3. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.4.4.  В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.4.5. Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких сельских поселений МО «Кингисеппский муниципальный район» устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

2.4.6. Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще одного раза в три года.

2.4.7.Общий срок исполнения муниципальной функции с момента обращения до момента ответа заявителю не может превышать 60 рабочих дней .

2.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

 3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

 3.1.1. Организация проведения проверки.

         3.1.2. Проведение проверки, выдача предписания в случае выявления факта правонарушения;

3.2. Административная процедура организации проведения проверки включает в себя следующие административные действия: 

- принятие решения о проведении проверки;

- подготовка к проведению проверки.

3.3. Принятие решения о проведении проверки.

3.3.1. Решение о проведении проверки принимается главой администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» путем издания распоряжения о проведении в отношении проверяемого лица плановой или внеплановой документарной и(или) выездной проверки (далее - распоряжение о проведении проверки).

3.3.2. Проект распоряжения о проведении проверки подготавливается должностным лицом в соответствии с поручением главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», принявшим решение о проведении проверки, по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Приложение 2).

3.3.3. В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпунктах "а", "б" пункта 2 части 2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", оформляется заявление о согласовании проведения такой проверки с органом прокуратуры по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - заявление о согласовании внеплановой выездной проверки).

3.3.4. Днем издания распоряжения о проведении проверки является день его подписания главой администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», принявшим решение о проведении проверки.

3.3.5. Результатом административного действия принятия решения о проведении проверки является подписание и регистрация распоряжения о проведении проверки.

3.3.6. Срок выполнения административного действия принятия решения о проведении проверки не может превышать пяти рабочих дней.

3.4. Подготовка к проведению проверки.

3.4.1. Основанием для начала исполнения административного действия подготовки к проведению проверки является подписание распоряжения о проведении проверки.

3.4.2. Ответственным за исполнение административного действия подготовки к проведению проверки является должностное лицо, уполномоченное распоряжением на проведение проверки (далее - должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки).

Должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки, являются специалисты отдела ЖКХ, транспорта и инфраструктуры комитета ЖКХ.

3.4.3. Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, уведомляет лицо, в отношении которого исполняется муниципальная функция, о проведении проверки в порядке, установленном п.3.6. настоящего Административного регламента.

Форма требования в связи с проведением проверки приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

3.4.4. Срок выполнения административного действия по подготовке к проведению проверки не может превышать более пяти рабочих дней со дня издания распоряжения о проведении проверки.

3.5. Проведение проверки.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры проведения проверки является наступление даты и времени проведения проверки, указанных в распоряжении о проведении проверки.

3.5.2. Результатом административной процедуры проведения проверки является составление акта проверки.

3.5.3. Административная процедура проведения проверки включает в себя следующие административные действия:

проведение проверки;

составление акта проверки.

3.5.4. Основанием для начала выполнения административных действий по проведению проверки является наступление даты и времени проведения проверки, указанных в распоряжении о проведении проверки.

3.5.5. Ответственным за выполнение административных действий по проведению проверки является должностное лицо комитета ЖКХ, уполномоченное на проведение проверки.

3.5.6. Предметом проверок является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, в пункте 1.5 настоящего Административного регламента.

3.5.7. Проверка проводится в виде плановой или внеплановой.

Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.5.8. Плановые и внеплановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся муниципальными жилищными инспекторами в форме документарных проверок и (или) выездных проверок в порядке, установленном Федеральным законом № 294-ФЗ.

3.5.9. Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся муниципальными жилищными инспекторами на основании утвержденных ежегодных планов проведения плановых проверок.

Подготовка, утверждение, доведение до сведения заинтересованных лиц и согласование с органами прокуратуры указанных планов осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3.5.10. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

а) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в комитет ЖКХ уведомлением о начале указанной деятельности;

б) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.5.11. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований законодательства (далее - обязательные требования), а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям, относящимся к предмету муниципального жилищного контроля.

3.5.12. Плановая проверка может проводиться по месту нахождения лиц, осуществляющих управление, содержание и ремонт многоквартирных домов, и(или) по месту фактического осуществления ими деятельности по управлению многоквартирными домами, оказанию услуг и(или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах (выездная проверка). Проверка сведений, содержащихся в документах указанных лиц, относящихся к предмету проверки, может проводиться по месту нахождения комитета ЖКХ (документарная проверка).

3.5.13. Внеплановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся муниципальными жилищными инспекторами по основаниям, установленным частью 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, а также частью 4.2 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.5.14. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, относящихся к предмету контроля, выполнение предписаний, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.5.15. Основанием для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями, указанными в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", является поступление

обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления поселений о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.5.16. Внеплановая проверка по основаниям, указанным в пункте 3.6.2. настоящего Административного регламента, проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления лиц, в отношении которых проводится проверка (далее - проверяемые лица), о проведении такой проверки.

3.5.17. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и(или) выездной проверки в порядке, установленном Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.5.18. Плановые и внеплановые проверки проводятся в соответствии с распоряжениями, издаваемыми по установленной форме.

3.5.19. О проведении плановой проверки лица, результаты деятельности которых проверяются, должны быть уведомлены не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения указанной проверки посредством направления копии распоряжения главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.5.20. Копия распоряжения о проведении проверки, заверенная печатью администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», вручается под роспись должностным лицом, осуществляющим проверку, руководителю или иному должностному лицу юридического лица либо индивидуальному предпринимателю, осуществляющему управление многоквартирными домами, либо гражданину одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

3.5.21. Проверка может проводиться только теми должностными лицами, которые указаны в распоряжении о ее проведении.

3.5.22. Проверки проводятся при участии уполномоченных представителей проверяемых лиц, а в случае проверки результатов деятельности (действий) гражданина - при участии такого гражданина или его представителя.

3.5.23. Лица, результаты деятельности которых проверяются, обязаны предоставить по требованию муниципальных жилищных инспекторов, участвующих в проверке, необходимую документацию, информацию, доступ к точкам проведения испытаний (измерений), а также обеспечить выполнение требуемых испытаний (измерений) в отношении элементов жилого дома или общего имущества в многоквартирном доме.

3.5.24. При проведении плановых и внеплановых проверок результатов деятельности лиц, осуществляющих управление многоквартирными домами или содержание и ремонт многоквартирных домов, в частности, осуществляются:

а) рассмотрение документов, в которых отражается выполнение обязательных требований (в частности актов осмотра элементов общего имущества в многоквартирном доме, актов приема выполненных услуг и работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, актов нарушения качества или превышения установленной продолжительности перерыва в оказании услуг или выполнении работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме);

б) обследования территорий и расположенных на них многоквартирных домов, включая их оборудование, помещений общего пользования в многоквартирных домах;

в) исследования и испытания элементов общего имущества в многоквартирном доме;

г) экспертизы (в том числе с привлечением специализированных организаций);

д) расследования, направленные на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований с фактами причинения вреда.

По решению главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» к участию в проведении проверок могут привлекаться эксперты и экспертные организации, аккредитированные в порядке, установленном Правительства Российской Федерации, для проведения необходимых исследований (включая научные исследования), испытаний, экспертиз, анализа и оценки.

3.5.25. В отношении граждан муниципальными жилищными инспекторами проводятся проверки по следующим основаниям:

а) поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления поселений о фактах нарушения гражданами обязательных требований;

б) истечение срока ранее выданного предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

3.6. Направление уведомления о проведении проверки.

3.6.1. О проведении внеплановой выездной проверки гражданин, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченными должностными лицами не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.6.2. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения выездной проверки не требуется.

3.6.3. В случае проведения выездной проверки членов саморегулируемой организации, необходимо уведомить саморегулируемую организацию о проведении проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении проверки не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения любым доступным способом.

3.6.4. Подготовка и направление уведомления о проведении проверки осуществляется уполномоченным должностным лицом, указанным в распоряжении.

3.7. Проведение проверки.

3.7.1. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».

Форма распоряжения о проведении проверки приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.7.2. Заверенная печатью администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись уполномоченными должностными лицами, проводящими проверку, проверяемому лицу (руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого лица) одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

3.7.3. По просьбе проверяемого лица должностные лица Комитета ЖКХ знакомят подлежащих проверке лиц с настоящим Административным регламентом.

3.7.4. Уполномоченные должностные лица при проведении проверки вправе истребовать у проверяемого лица копии документов, относящихся к предмету проверки, в том числе:

1) документа о назначении руководителя юридического лица (приказ, решение);

2) документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица (представителя юридического лица);

3) документов, подтверждающих полномочия представителя юридического лица, участвующего в проверке;

4) свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

5) свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

7) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);

9) документов о проводимых мероприятиях по предупреждению и устранению неисправностей, аварийных ситуаций, а также по ликвидации последствий;

10) устава ТСЖ, ЖСК, иного специализированного потребительского кооператива, управляющей организации;

11) изменений, вносимых в устав ТСЖ;

12) протоколов общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, решения о создании товарищества собственников жилья;

13) протокола общего собрания членов ТСЖ по вопросу избрания председателя и других членов правления ТСЖ;

14) реестра членов ТСЖ;

15) протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме по вопросу выбора управляющей организации (УК, ТСЖ, ЖСК и т.д.) в целях заключения договора управления многоквартирным домом;

16) сведений о принадлежащих лицам долях в праве общей собственности на общее имущество в многоквартирном доме (реестр);

17) протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (годовое, внеочередное, заочное, очно-заочное) по вопросам о выборе способа управления многоквартирным домом;

18) уведомления собственников помещений о проведении общего собрания;

19) реестра вручения уведомления каждому собственнику помещения либо реестра об отправке заказных писем с сообщением о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

20) решения (бюллетеней) собственников по вопросам, поставленным на голосование;

21) договора управления многоквартирным домом;

22) сведений об обжаловании решений общего собрания собственников в суд;

23) документов, используемых при осуществлении деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, связанных с исполнением ими обязательных требований, исполнением предписаний;

24) документов, удостоверяющих личность гражданина;

25) правоустанавливающих документов на подконтрольный  объект;

26) проектной, разрешительной и иной установленной законодательством документации, связанной с выполнением ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах.

3.7.5. Уполномоченные должностные лица при проведении проверки вправе требовать предъявления документов, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки, соблюдения обязательных требований, относящихся к предмету надзора.

3.7.6. При проведении проверки должностные лица не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям, указанным в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;

2) требовать представления документов, информации, образцов продукции, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

3) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) превышать установленные законодательством Российской Федерации сроки проведения проверки;

5) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

3.7.7. Распоряжение главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» о продлении срока проведения выездной плановой проверки должно быть подписано не позднее трех рабочих дней до окончания ранее установленного срока проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.7.8. Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме любым доступным способом не позднее трех рабочих дней, следующих за днем подписания соответствующего распоряжения о проведении проверки.

3.8. Проведение документарной проверки.

3.8.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах проверяемых лиц, используемых при осуществлении их деятельности и связанных с исполнением ими обязательных требований, относящихся к предмету контроля, исполнением предписаний.

3.8.2. Предметом документарной проверки в отношении гражданина является соблюдение им требований законодательства, относящихся к предмету контроля.

3.8.3. Документарные проверки проводятся по месту нахождения органа муниципального жилищного контроля по документам, указанным в распоряжении о проведении проверки.

3.8.4. В процессе проведения документарной проверки уполномоченными должностными лицами в первую очередь рассматриваются документы проверяемого лица.

3.8.5. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемым лицом обязательных требований, подлежащих контролю согласно пункту 1.4 настоящего Административного регламента, уполномоченное должностное лицо направляет в адрес проверяемого лица мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы по соблюдению обязательных требований. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки.

3.8.6. Запрос направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом, позволяющим зафиксировать факт получения запроса проверяемым лицом.

3.8.7. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемое лицо обязано направить указанные в запросе документы (информацию) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.8.8. Днем представления запрашиваемой информации, документов и материалов считается:

а) для документов, направленных заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, - дата направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении;

б) для документов, направленных посредством факсимильной связи, - дата отчета об отправлении;

в) для документов, представленных непосредственно представителем проверяемого лица, полномочия которого подтверждены в соответствии с законодательством Российской Федерации, - дата, указанная в штампе о приеме документов.

3.8.9. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и подписью уполномоченного лица.

3.8.10. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.8.11. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и(или) противоречия в представленных проверяемым лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся документах и(или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.8.12. Проверяемое лицо, представляющее пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в представленных документах сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.8.13. Уполномоченное должностное лицо комитета ЖКХ, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные проверяемым лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушения обязательных требований, должностные лица вправе провести выездную проверку.

3.8.14. При проведении документарной проверки должностные лица не вправе требовать у проверяемого лица сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.9. Проведение выездной проверки.

3.9.1. Предметом выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя являются содержащиеся в документах проверяемого лица сведения, а также соблюдение в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний.

3.9.2. Предметом выездной проверки в отношении гражданина является соблюдение им требований законодательства, относящихся к предмету муниципального жилищного контроля.

3.9.4. Выездная проверка проводится по месту нахождения жилого помещения гражданина, месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и(или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.9.5. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами, обязательного ознакомления проверяемого лица с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю со сроками и с условиями ее проведения.

3.10. Оформление результатов проверки.

3.10.1. По результатам проверки уполномоченными должностными лицами, проводящими проверку, составляется акт в двух экземплярах по установленной форме.

Форма акта проверки, выдаваемого по результатам проверки, приведена в приложении 4, к настоящему Административному регламенту.

3.10.2. Основанием для начала выполнения административного действия по составлению акта проверки является завершение документарной или выездной проверки.

3.10.3. Срок административного действия составления акта проверки не может превышать восьми рабочих часов.

3.10.4. К акту проверки прилагаются при их наличии протоколы обследования объектов, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.10.5. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается проверяемому лицу (уполномоченному представителю проверяемого лица) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

3.10.6. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после получения соответствующего заключения, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, уполномоченному представителю органа государственной власти, уполномоченному представителю органа местного самоуправления, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

3.10.7. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется лицом, уполномоченным на проведение проверки, в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.10.8. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.10.9. В журнале учета проверок уполномоченными должностными лицами осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального жилищного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных должностных лиц, проводящих проверку, их подписи.

3.10.10. При отсутствии журнала учета проверок у юридического лица, индивидуального предпринимателя в акте проверки делается соответствующая запись.

3.10.11. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, граждане, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в письменной форме возражения в отношении акта проверки и(или) выданного предписания в целом или его отдельных положений.

3.11. Принятие мер уполномоченными должностными лицами по нарушениям, выявленным при проведении проверки.

3.11.1. В случае выявления по результатам проверки фактов нарушений обязательных требований уполномоченные должностные лица:

1) выдают проверяемому лицу предписание (по установленной форме) по вопросам предмета муниципального жилищного контроля с указанием сроков устранения выявленных нарушений. Форма предписания приводится в приложении 6 к административному регламенту;

2) направляют материалы дела в комитет государственного жилищного надзора и контроля Ленинградской области для принятия решения о возбуждении дела об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) направляют в компетентные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, содержащими признаки уголовно-наказуемых деяний, в случае выявления таких нарушений, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

3.11.2. В случае выявления в ходе проверок нарушений обязательных требований, принятие мер реагирования по которым не относится к компетенции органа муниципального жилищного контроля, уполномоченные должностные лица обеспечивают направление соответствующих материалов по подведомственности.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется постоянно в процессе исполнения муниципальной функции должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального жилищного контроля распоряжением главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента функции и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами.

4.3. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок при осуществлении муниципального жилищного контроля осуществляется в формах:
проведения проверок;
визирования документов руководителями структурных подразделений;
направления запросов в уполномоченные органы о предоставлении сведений о рассмотрении соответствующих обращений;
рассмотрения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц структурных подразделений, ответственных за организацию работы по проведению проверок.
4.4 Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заинтересованных лиц, а также в случаях выявления нарушений при исполнении муниципальной функции.

4.5. Решение о проведении плановой или внеплановой проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции принимается главой администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» путём издания в течение пяти рабочих дней до даты начала проведения проверки распоряжения о её проведении.

4.6. Продолжительность проверки как плановой, так и внеплановой не может превышать 20 рабочих дней.

4.7. Проведение проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется комиссией, сформированной распоряжением главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».

4.8. Результаты работы комиссии оформляются актом, в котором отмечаются выявленные при проверке недостатки (нарушения), а также предложения по их устранению. 

Акт оформляется в произвольной форме в день завершения проверки, подписывается членами комиссии и, не позднее следующего рабочего дня передаётся главе администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» для принятия мер по выявленным нарушениям. 

4.9. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заинтересованного лица информация о результатах проверки направляется заинтересованному лицу простым почтовым отправлением не позднее 30 дней со дня регистрации в администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» такого обращения.

4.10. За незаконные действия (бездействие), решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, уполномоченные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.11. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер направляется сообщение в письменной форме, в орган местного самоуправления поселений, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

5. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия)

органа, исполняющего государственную функцию ,

а также должностного лица

5.1. Действия (бездействие) муниципальных служащих органа муниципального жилищного контроля и решения, принятые (осуществляемые) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения муниципального служащего, должностного лица органа муниципального жилищного контроля в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения к руководителю органа муниципального жилищного контроля.

5.3. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в разделе 3 настоящего Административного регламента, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

5.5. Основания, по которым ответ на жалобу не дается:

- в случае если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ не дается;

- если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу с уведомлением о данном решении заявителя, направившего обращение;

- ответ заявителю не дается в случае его обращения с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в орган муниципального жилищного контроля от заявителя или путем направления почтовым отправлением, а также по адресу электронной почты администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», указанным в настоящем Административном регламенте.

5.7. При обращении в письменной форме заявитель указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица органа муниципального жилищного контроля, либо должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В обращении, поступившем в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в установленном законом порядке.

5.9. Вышестоящим органом местного самоуправления, которому может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке, является администрация МО «Кингисеппский муниципальный район».

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении с обоснованием причин.

Приложение № 8

к  административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории

 муниципального образования 

«Кингисеппское городское поселение»
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территории МО сельских поселений

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2

к  административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории

 муниципального образования

 «Кингисеппское городское поселение»

и в рамках переданных полномочий на 

территории МО сельских поселений

Администрация 

         МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

_______ г.
г. Кингисепп

                              
         № ____

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и др., поступивших в Орган контроля;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

выполнение предписаний Органа контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, окружающей среде;

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального жилищного контроля (при их наличии):___________________________________________  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

Приложение № 3

  административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории

МО «Кингисеппское городское поселение»

и в рамках переданных полномочий на 

территории МО сельских поселений

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ МЕРОПРИЯТИЯ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ ЖИЛИЩНОМУ КОНТРОЛЮ

"___" ___________ 20___ г.                                                                                           № ______

Кому: ________________________________________________________________________

Организация: __________________________________________________________________

Адрес: ______________, г. ________________, ул. ________________, д. ______, кв. ______

             (почтовый индекс)

______________________________________________________________________________

    администрация МО «Кингисеппский муниципальный район» уведомляет Вас о

том, что "_____" ____________ 20__ года в ______ ч. ______ мин. состоится _____________

_______________________________________________________________________________

           (плановое или внеплановое, первичное или повторное) 

_____________________________________________ мероприятие по контролю с проверкой

                      (комплексное или не комплексное)

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    Прошу  Вас  принять  участие  в  проверке  или  направить  полномочного

представителя по адресу: _________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    Для проведения мероприятия по контролю прошу:

    1) Обеспечить доступ в ________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    2) Представить следующие документы: __________________________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

Контактный телефон и Ф.И.О. лица, уполномоченного на проведение

мероприятия по муниципальному жилищному контролю, _____________________________

Главный Муниципальный жилищный инспектор 

Приложение № 5

 к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории

 муниципального образования

 Кингисеппское городское поселение»

и в рамках переданных полномочий на 

территории МО сельских поселений

                                                      Администрация МО «Кингисеппский муниципальный район» 

                                                                                 адрес: г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2а

                                                                                 телефон, факс: 8(81375)4-89-05, 4-88-00

                                                                                 эл. почта: kingisepp-rayon@mail.ru
                                                                                 от ____________________________________

                                                                                                                 (наименование или Ф.И.О. заявителя)

                                                                                 адрес: ________________________________,

                                                                                 телефон: ____________, факс: ___________,

                                                                                 эл. почта: ___________________________

Обращение

о невыполнении управляющей организацией

принятых обязательств

Я, являюсь ________________________________________________________________

                                 (собственником  помещения №__, председателем совета, представителем органа    

                                             управления товарищества собственников жилья)

многоквартирного дома, расположенного по адресу:_____________________________, что подтверждается _________________________________________________________________.

В соответствии  с __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(решением общего собрания собственников  помещений  в  многоквартирном  доме, решением общего  собрания  членов товарищества  собственников  жилья) 

от "__"___________ _______ г. № _____ для управления указанным многоквартирным домом выбран(о)_______________________________________________________________________,

(наименование, ИНН, адрес юридического лица или индивидуального предпринимателя)

с которым заключен договор _____________________ от "__"___________ ______ г. № _____.

Вместе с тем в нарушение п. 2.3 ст. 161  и п. 2 ст. 162  Жилищного кодекса Российской Федерации управляющая организация не выполняет своих обязательств, а именно _______________________________________________________________________________, что подтверждается ______________________________________________________________.

На основании вышеизложенного и руководствуясь п. 1.1 ст. 165  Жилищного кодекса Российской Федерации, прошу организовать проведение проверки деятельности управляющей организации _________________________.

Приложения:

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   "____"___________ 20___ г.  Заявитель (представитель): _________________ (Ф.И.О., подпись)               М.П.

Приложение № 4

  административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории

МО «Кингисеппское городское поселение»

и в рамках переданных полномочий на 

территории МО сельских поселений

АКТ ПРОВЕРКИ 

ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, ГРАЖДАНИНА

________________________       "___" ______________ 20___ г.                  №____

(место составления акта)                                         (дата составления акта)

 ________________________               

(время составления акта)

По адресу/адресам: ____________________________________________________

                                                                 (место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________

_____________________________________________________________________

                                        (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена ________________________________ проверка в отношении:

                              (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

___________________________________________________________________.

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального  предпринимателя, гражданина)

          Дата и время проведения проверки:

    "___" ____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

         Продолжительность _______________

    "___" ____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

         Продолжительность ____________________________________________

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

по нескольким адресам)

    Общая продолжительность проверки: ________________________________

                                                                                                                          (рабочих дней/часов)

    Акт составлен:____________________________________________________

__________________________________________________________________.

                              (наименование органа муниципального жилищного контроля)

    С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен (ы):

                                  (заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________.

                                                     (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

    Лицо(а), проводившее(ие) проверку: _________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к  участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,  имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

    При проведении проверки присутствовали: ______________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий 

по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    - выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений нормативных (правовых) актов):_____________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________;

                          (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    - выявлены   факты   невыполнения  предписаний Органа контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________;

    - нарушений не выявлено ____________________________________________

____________________________________________________________________.

    Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами муниципального контроля, внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):

______________________               ______________________________________

(подпись проверяющего)                           (подпись уполномоченного представителя юридического лица,    

                                                                                 индивидуального предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                                         представителя)                                                                          

    Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами муниципального  жилищного контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

______________________               ______________________________________

(подпись проверяющего)                              (подпись уполномоченного представителя юридического лица,    

                                                                                 индивидуального предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                                         представителя)                                                                                          

    Прилагаемые к акту документы: _____________________________________

_____________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________

                                                                       __________________________________

    С  актом  проверки   ознакомлен(а),  копию  акта со  всеми приложениями

получил(а): __________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,    иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина)

   "___" _____________ 20__ г.                ____________________                                

                                                                                    (подпись)

    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:                 ______________________

                                                                                                                                 (подпись(и) уполномоченного

                                                                                                                                 должностного лица (уполномочены[ должностных лиц), проводившего(их)

                                                                                                                                 проверку)


Приложение № 6

  административному регламенту

жилищного контроля на территории

 муниципального образования

 Кингисеппское городское поселение»

и в рамках переданных полномочий на 

территории МО сельских поселений

ПРЕДПИСАНИЕ

"____" __________ 20___ г.                                                                   № _________

По результатам: ______________________________________________________

                                          (проведения планового (внепланового) мероприятия

_____________________________________________________________________

                                                   по контролю, номер и дата распоряжения)

по адресу: ____________________________________________________________

Выдано:   _____________________________________________________________

                  (официальное наименование юридического лица - нарушителя,

_____________________________________________________________________

                   Ф.И.О. физического лица - нарушителя)

_____________________________________________________________________

	 № 
п/п
	Характеристика нарушения
	Перечень и объемы работ
	Сроки исполнения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Предписание выдал: ___________________________________________________

                                                                                         (организация, должность, Ф.И.О.)

                                                         ____________________________

                                                                                                                    (подпись)

Предписание вручено:__________________________________________________

                                                                                                     (организация, должность, Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________                                      

                                                         _____________________________                                

                                                                                    (подпись)

"____" ____________ 20____ г.

_____________________________________________________________________

                                        (Руководителю лично/через представителя/отправлено почтой)

                                              Составлено в ____ экземпляре

	
	                    Приложение № 7

  административному регламенту

жилищного контроля на территории

 муниципального образования

 Кингисеппское городское поселение»

и в рамках переданных полномочий на 

территории МО сельских поселений

                                                                                     от______________________________

                                                                          _______________________________

                                                                          _______________________________

                                                                          _______________________________

                                                                                              (данные о заявителе: фамилия, имя, отчество 

                                                                                               гражданина (наименование юридического лица),   

                                                                                               которым подается обращение (жалоба), почтовый                                                                              

                                                                                               адрес, по которому должен быть направлен ответ

                                                                                               (адрес юр. лица), и номер телефона)

"___"__________20___г. _____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указывается  наименование  органа  и  (или) должность и (или) фамилия, имя и  отчество  должностного  лица,  решение,  действие (бездействие) которого обжалуется, суть обжалуемого решения, действия (бездействия))

    Считаю, что данное решение, действие (бездействие) нарушает ___________

_____________________________________________________________________.

(указывается нормативный правовой акт либо права и интересы, которые, по мнению заявителя, нарушены решением, действием (бездействием) должностного лица (физического лица))

    На основании изложенного прошу: _____________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________.

                                                                     (указывается суть обращения (жалобы))

"___" ___________20___ г.                                        ___________________________________

                                                                     (подпись лица, обратившегося с обращением (жалобой)
                                                                                                                                                                                                                   


Приложение № 1

  административному регламенту

жилищного контроля на территории

 муниципального образования

 Кингисеппское городское поселение»

и в рамках переданных полномочий на 

территории МО сельских поселений

Перечень муниципальных образований сельских поселений МО «Кингисеппский муниципальный район» принявших решение о передаче администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области части полномочий поселения по осуществлению муниципального жилищного контроля.

	Наименование муниципального образования
	основание

	МО «Большелуцкое сельское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район»
	решение Совета депутатов МО «Большелуцкое сельское поселение» от 28.11.2014 года № 25 «О передаче МО «Кингисеппский муниципальный район» полномочий МО «Большелуцкое сельское поселение» по организации и осуществлению муниципального жилищного контроля на 2015 год»  

	МО «Вистинское сельское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район»
	решение Совета депутатов МО «Вистинское сельское поселение» от 23.12.2014 года № 47 «О передаче полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля муниципальному образованию «Кингисеппский муниципальный район» на 2015 год»

	МО «Кузёмкинское сельское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район»
	решением Совета депутатов МО «Куземкинское сельское поселение» от 05.12.2014 года № 24 «О передаче МО «Кингисеппский муниципальный район» части полномочий МО «Куземкинское сельское поселение» по организации и осуществлению муниципального жилищного контроля на 2015 год»

	МО «Нежновское сельское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район»
	решением Совета депутатов МО «Нежновское сельское поселение» от 05.12.2014 года № 27 «О передаче полномочий по осуществлению муниципального жилищного контроля»  

	МО «Пустомержское сельское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район»
	решение Совета депутатов МО «Пустомержское сельское поселение» от 28.11.2014 года № 28 «О передаче МО «Кингисеппский муниципальный район» полномочий МО «Пустомержское сельское поселение» по организации и осуществлению муниципального жилищного контроля на 2015 год»

	МО «Усть-Лужское сельское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район»
	решение Совета депутатов МО «Усть-Лужское сельское поселение» от  года №  «О передаче МО «Кингисеппский муниципальный район» полномочий МО «Усть-Лужское сельское поселение» по организации и осуществлению муниципального жилищного контроля на 2015 год»

	МО «Фалилеевское сельское поселение» МО «Кингисеппский муниципальный район»
	решение Совета депутатов МО «Фалилеевское сельское поселение» от  года №  «О передаче МО «Кингисеппский муниципальный район» полномочий МО «Фалилеевское сельское поселение» по организации и осуществлению муниципального жилищного контроля на 2015 год»


Ежегодный план проведения плановых проверок





Истечение срока исполнения предписания








Поступление обращения











Плановая проверка





Внеплановая проверка





Распоряжение о проведении проверки











Уведомление  субъекте контроля





документарная





выездная








Мероприятия по проведению проверки





Составление акта проверки








Вручение акта под роспись





Уведомление субъекта контроля, гражданина о проведенной проверке





Направление акта почтой





Наличие события правонарушения





Отсутствие события правонарушения





Выдача предписания





Направление ответа заявителю





Уведомление субъекта контроля, гражданина





Передача документов в архивное дело





Рассмотрение возражение в отношении данного предписания





Рассмотрение ходатайства о продлении срока предписания





Уведомление органа контроля о результатах рассмотрения документов и принятых мерах
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Об отказе в  согласовании переустройства


и (или) перепланировки жилого помещения








           Комитет, рассмотрев Ваше обращение,  принял решение об отказе в  согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилой квартиры  № 27 дома № 87 по ул. Старостина  на основании  пунктов 1, 3 части 1 статьи 27  Жилищного кодекса Российской Федерации (далее  ЖК РФ). 


           Представленный Вами пакет документов не содержит оригинала технического паспорта переустраиваемого и перепланируемого жилого помещения, что является нарушением требований части 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации. 


           Кроме того, проект переустройства и перепланировки квартиры № 27 дома № 87 по ул. Старостина  не соответствует Правилам и нормам технической эксплуатации жилищного фонда, утверждённым постановлением Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170. Согласно пункту 4.2.4.9 данного нормативного документа - не допускается в стенах крупнопанельных и крупноблочных зданий расширять и пробивать проёмы.


           Настоящее решение Вы можете обжаловать в судебном порядке на основании части 3 статьи 27 ЖК РФ.











И.о. председателя комитета                                                                Е.Н. Кочнев

















 И.А. Малыгина. , 45 29 02


















































и (или) перепланировки жилого помещения








           Комитет, рассмотрев Ваше обращение,  принял решение об отказе в  согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилой квартиры  № 27 дома № 87 по ул. Старостина  на основании  пунктов 1, 3 части 1 статьи 27  Жилищного кодекса Российской Федерации (далее  ЖК РФ). 


           Представленный Вами пакет документов не содержит оригинала технического паспорта переустраиваемого и перепланируемого жилого помещения, что является нарушением требований части 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации. 


           Кроме того, проект переустройства и перепланировки квартиры № 27 дома № 87 по ул. Старостина  не соответствует Правилам и нормам технической эксплуатации жилищного фонда, утверждённым постановлением Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170. Согласно пункту 4.2.4.9 данного нормативного документа - не допускается в стенах крупнопанельных и крупноблочных зданий расширять и пробивать проёмы.


           Настоящее решение Вы можете обжаловать в судебном порядке на основании части 3 статьи 27 ЖК РФ.











И.о. председателя комитета                                                                Е.Н. Кочнев

















 И.А. Малыгина. , 45 29 02



































