АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 «КИНГИСЕППСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
22.09.2014       2411
Об утверждении Правил поведения в 

помещении отдела ЗАГС администрации

МО «Кингисеппский муниципальный район» 

Ленинградской области лиц, обращающихся

для  государственной регистрации актов 

гражданского состояния, а также лиц, 

приглашенных для участия в процедуре

торжественной регистрации актов

гражданского состояния


В целях повышения качества обслуживания граждан, способствования сохранению государственного имущества, обеспечения надлежащей организации работы отдела ЗАГС, администрация

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Правила поведения в помещениях отдела ЗАГС администрации  МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области лиц, обращающихся для государственной регистрации актов гражданского состояния, а также лиц, приглашенных для участия в процедуре торжественной регистрации актов гражданского состояния, согласно приложению.

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заведующего отделом ЗАГС администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»  Бояркину О.В.

Глава администрации                                                                    
В.Э. Гешеле

Бояркина, 21268
3 экз. 16.09.2014
                                                                      Утверждены 

                                                        постановлением администрации

                                                      МО «Кингисеппский муниципальный район»

                                                         от 22.09.2014 года № 2411 

                                                                      (приложение)

Правила 
поведения  лиц, обращающихся для государственной регистрации актов гражданского состояния, а также лиц, приглашенных для участия в процедуре торжественной регистрации актов гражданского состояния
1. Настоящие правила устанавливают порядок пребывания в помещениях  отдела записи актов гражданского состояния  (далее – отдела ЗАГС) и  призваны способствовать повышению качества обслуживания граждан, обеспечению надлежащей организации работы  отдела ЗАГС и сохранению государственного имущества. Настоящие правила разработаны в соответствии с Федеральными закономи «Об актах гражданского состояния»  от  15.11.1997 № 143-ФЗ, «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака» от 23.02.2013 № 15-ФЗ, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ и письмом Управления ЗАГС Ленинградской области от 18.10.2011 № 2483.
2. Отдел осуществляет государственную регистрацию актов гражданского состояния и не оказывает услуг фото и видеосъемки, предоставление свадебных авто и др.  Отдел ЗАГС не несет ответственность за предоставление услуг фирмами и иными лицами, сопровождающими свадебные церемонии.

3. Государственная регистрация заключения брака, в соответствии с пунктом 5 статьи 27 Федерального закона «Об актах гражданского состояния», по желанию лиц, вступающих в брак, может производиться в торжественной обстановке, которая включает в себя предметы внутреннего убранства и интерьера помещений отдела ЗАГС, торжественную речь ведущего церемонии согласно утвержденного сценария, бесплатное музыкальное сопровождение техническими средствами отдела ЗАГС.

4.   Лица, обратившиеся в отдел ЗАГС для государственной регистрации актов гражданского состояния, а также лица, приглашенные для участия в процедуре торжественной регистрации заключения брака, имеют право пользоваться государственным имуществом в соответствии с его назначением  и обязаны бережно относиться к нему.

5.  В случае порчи государственного имущества, повлекшей его утрату, частичное разрушение или утрату его первоначального внешнего вида, виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством об административных правонарушениях, в том числе статьи 7.17, а также в порядке статьи 7.27 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях с последующим  возмещением имущественного ущерба.
6. 
В помещениях отдела ЗАГС не допускается:
-  курение,  распитие спиртных напитков,  появление в нетрезвом виде;

- использование собственной музыкальной аппаратуры и носителей  
музыкальной информации;

- навязывание собственного сценария проведения церемонии;

- входить и выходить из зала во время проведения торжественной церемонии;

- нарушение композиции интерьера в помещениях (передвигать мебель, иные  предметы интерьера)  и оконных убранств;

- вставать ногами на мебель, оставлять на мебели мусор и жевательную резинку;

- разбрасывание крупы,  лепестков цветов, монет, конфет и др.;    

- пользоваться  пиротехникой в помещениях и у входа в отдел ЗАГС;
- пользоваться мобильной связью в рабочих кабинетах,  приемной и торжественном  зале во время проведения торжественной церемонии;

-  съемка в кабинетах оформления документов.
7. 
Лица,  осуществляющие фото- или видеосъемку в помещении торжественной регистрации,   входят в помещение и выходят из него вместе с парой,  которая заказала их услуги. Во время проведения регистрации в торжественном зале не допустимо  вести  фото и видеосъемку за спиной ведущего церемонии и перед ним. 

8.
Торжественная церемония проводится в назначенное в соответствии с графиком время. В случае опоздания жениха и невесты или гостей на торжественную регистрацию, специалист, ответственный за проведение церемонии может принять решение о переносе регистрации опоздавшей пары в освободившееся время, чтобы не  нарушать права следующей пары, прибывшей к указанному времени на регистрацию.

9.
При нарушении настоящих правил специалист отдела ЗАГС выносит предупреждение лицу допустившему нарушение. 

После неоднократного предупреждения должностными лицами отдела ЗАГС  составляется акт о факте нарушения, что является поводом для возбуждения дела об административном правонарушении в порядке пункта 2 статьи 28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

10.
При возникновении обстоятельств, предусмотренных статьями 20.1 и 20.21 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (мелкое хулиганство и появление в общественных местах в состоянии опьянения), для возбуждения дела об административном правонарушении должностные лица отдела ЗАГС обязаны вызвать мобильный наряд полиции  ОВД по Кингисеппскому району Ленинградской области.

