АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «КИНГИСЕППСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
  24.04.2014

     884
«Об утверждении административного
регламента  предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций, аннулирование

таких разрешений, выдача предписаний

о демонтаже самовольно установленных

вновь рекламных конструкций на территории

МО «Кингисеппский муниципальный  район»

В целях совершенствования предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» от 09.03.2011 года № 445 (с изменениями) « О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории МО «Кингисеппский муниципальный  район» (Приложение).

2. Постановление опубликовать  в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по местному самоуправлению Антонову Е.Г.

Глава администрации

МО «Кингисеппский муниципальный район»



В.Э.Гешеле

Утвержден

постановлением администрации

МО «Кингисеппский муниципальный район»

от 24.04.2014 года № 884
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

  предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории МО « Кингисеппский муниципальный район»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

            1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории МО «Кингисеппский муниципальный  район»  (далее – административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Потребителями муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

- Физические лица и физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя. От имени данных лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать, представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом.

- Юридические лица. От имени юридических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» (далее АМО «КМР»), является открытой и общедоступной.
1.3.1.Информирование получателей муниципальной услуги и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее- МБУ «Кингисеппское рекоамное агентство»), по адресу:

            188480, Ленинградская область, г.Кингисепп, ул.Театральная, д.12

Тел 8/81375/ 2-49-00, 2-77-17  e-mail: king-reklama@yandex.ru
Вся необходимая информация по предоставлению муниципальной услуги может быть получена: 

-    в устном виде на личном приеме в МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,
-    в письменном виде, почтой в адрес МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,

- посредством телефонной связи у специалистов МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,

-    в электронной форме.
Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги в том числе:

-     о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-     об источниках получения документов, необходимых для предоставления услуги;

-     о времени приема заявителей и выдачи документации;

-     об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

         - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.    
Специалистами МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

Понедельник, четверг - с 9.00 – до 17.00;

Перерыв на обед – с 12.30 – до 13.30;

(суббота, воскресенье - выходные дни).

           1.3.2. Официальный сайт администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»: www.kingisepplo.ru
           1.3.3. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги АМО «КМР» посредством телефонной связи специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», сняв трубку, должен назвать наименование своего учреждения, должность, фамилию, имя, отчество.

  Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
При невозможности специалиста МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его другому должностному лицу или директору МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона.

Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.
1.3.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 25 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 20 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист  МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.
1.3.5. Индивидуальные письменные обращения заявителей осуществляются путем почтовых отправлений, либо предоставляются лично в МБУ «Кингисеппское рекламное агентство».
1.3.6. Публичное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в помещении МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», в официальном печатном органе  в газете « Восточный берег», на официальном сайте администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»: www.kingisepplo.ru
Размещаются следующие информационные материалы:
- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);
- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
-информация об МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», предоставляющем  муниципальную услугу (месторасположение, график работы, график приема заявителей, номер телефона, факса) адреса Интернет-сайта и электронной почты администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»;
- перечень документов, представляемых заявителями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу;

-схемы перспективных мест установки рекламных конструкций.
 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

            2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории МО « Кингисеппский муниципальный район»

           2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» и осуществляется через структурное подразделение –  муниципальное бюджетное учреждение «Кингисеппское рекламное агентство»( далее – МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»).
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-   выдача разрешения на размещение рекламной конструкции;

-  мотивированный отказ в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции;

-  аннулирование ранее выданного разрешения на размещение рекламной конструкции;

-  выдача предписания о демонтаже самовольно размещенных рекламных конструкций. 
2.4. Максимальные сроки прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги составляют 60 дней со дня подачи заявителями документов.
Сроки прохождения отдельных административных действий, а также сроки регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги и выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 Административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Федеральным законом Российской Федерации от 13 марта 2006года №38-ФЗ «О рекламе»; 

· Федеральным законом от 6 ноября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· ГОСТ Р 52044-2003, 

· Порядком распространения наружной рекламы на территории МО «Кингисеппский муниципальный район» утвержденным Постановлением администрации МО Кингисеппский муниципальный район» от 05.08.2013 г. № 1865,

· Положением «О порядке организации и проведения торгов(конкурсов) по продаже права на заключение договора на право установки и эксплуатации рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а так же на земельных участках расположенных на территории МО «Кингисеппский муниципальный район», государственная собственность на которые не разграничена, утвержденным Постановлением администрации МО Кингисеппский муниципальный район» от 18.04.2013 г. № 868

     2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги АМО «КМР» «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций». 

       В целях получения муниципальной услуги заявитель обращается в МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» с заявлением установленного образца (Приложение № 1).

В заявлении о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции обязательно указываются следующие данные:

- фамилия, имя, отчество гражданина (если заявитель является физическое лицо) или полное наименование организации (если заявителем является юридическое лицо); 

- место проживания (если заявитель является физическое лицо) или юридический адрес (если заявителем является юридическое лицо) заявителя;

- контактные телефоны. 

2.6.1.Заявитель, одновременно с поданным заявлением представляет копии следующих документов:

 1) Данные о заявителе:


-   для физического лица - копия паспорта, ИНН;

- для юридического лица - копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет;

- для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя,    копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) –доверенность;

3) документ, подтверждающий согласие собственника недвижимого имущества или другого уполномоченного им лица на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

В случае, если установка и эксплуатация рекламной конструкции предполагается на  земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности - договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (заключение данного договора осуществляется на основе торгов (конкурса)
4) протокол общего собрания собственником помещений в многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;
            5)  свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество, к которому была присоединена рекламная конструкция;

            6)  правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, к которым была присоединена рекламная конструкция, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;     

   7) сведения и документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции (лист согласований  (если имеется),  технический проект рекламной конструкции, включающий фотомонтаж рекламной конструкции, 
           8) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции. 

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, организаций, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1)  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

2)  выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

3)  выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающая право собственности, право хозяйственного ведения, оперативного управления или аренды недвижимого имущества;

 4)  согласованный лист согласований

 5)  документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.
В случае, если заявитель воспользуется правом на самостоятельное согласование листа согласований и предоставление всех вышеуказанных документов лично, то максимальный срок предоставления  муниципальной услуги сокращается до 30-ти рабочих дней. 

Если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, то они запрашиваются специалистами МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» в государственных органах, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

2.6.3.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

 - предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

 -   заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

 2.6.4.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

  -  наличие судебных актов, решений правоохранительных органов, иных документов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;

  -  отсутствие документов, предусмотренных  настоящим административным регламентом, предоставление документов не в полном объеме, наличие недостоверных сведений в представленных документах, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

  - наличие мотивированных отказов уполномоченных органов (организаций) в согласовании размещения рекламной конструкции;

  -  несоответствие проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям технического регламента;

  - несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте  схеме территориального планирования или генеральному плану;

  -   нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

  -  нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки МО «Кингисеппский муниципальный район»

 -  нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Россиийской Федерации, их охране и использовании.

Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления услуги до момента утверждения итогового документа.

        2.7. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги АМО «КМР» - «Аннулирование ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции» в соответствии с порядком, установленным п.3.2. настоящего административного регламента:    

        -   заявление в произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

        - документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.     

  2.7.1.  Решение об аннулировании ранее выданного разрешения принимается: 

 - в течение месяца со дня направления в МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»  владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца с момента направления в МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»   собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы.

        2.7.2.  Разрешение может быть признано недействительным в случае:

- неоднократного или грубого нарушения рекламораспространителем законодательства Российской Федерации о рекламе - по иску антимонопольного органа;

- обнаружения несоответствия рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента - по иску органа, осуществляющего контроль за соблюдением технических регламентов;

- несоответствия установки рекламной конструкции в данном месте схеме территориального планирования района или генеральному плану поселения - по иску органа предоставления;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений на территории района - по иску органа предоставления;

- несоответствия рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта - по иску органа, осуществляющего контроль за безопасностью движения транспорта.    

        2.7.3.  В случае аннулирования разрешения или признания его не действительным, владелец рекламной конструкции, либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца.

         2.7.4. Если в установленный срок собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, не выполнил указанную  обязанность по демонтажу рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец данного недвижимого имущества неизвестен, демонтаж рекламной конструкции, ее хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет средств местного бюджета. По требованию администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

     2.7.5. Если рекламная конструкция присоединена к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае, указанном в п.10.8 настоящего Порядка, ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет средств местного бюджета. По требованию администрации МО «КМР» владелец рекламной конструкции обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

        2.8.  Порядок предоставления муниципальной услуги АМО «КМР» «Выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района» в соответствии с настоящим административным регламентом.  

 Выявление самовольно установленных вновь на территории МО «Кингисеппский муниципальный район»  рекламных конструкций осуществляется специалистами МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» в результате осуществления плановых выездов и осмотров территории, а также другими организациями контролирующими исполнение ГОСТа Р 52044-2003. 

 После выявления самовольно установленной рекламной конструкции и ее собственника, либо иного лица, обладающего вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником (далее - владелец рекламной конструкции), в адрес владельца рекламной конструкции направляется предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции. 

В случае, если владелец рекламной конструкции  не установлен, специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» готовит проект предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции с приложением фотографии рекламной конструкции в АМО «КМР» для осуществления дальнейшего демонтажа рекламной конструкции за счет средств бюджета.

2.9.   Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства (если заявитель является физическое лицо) или юридические адреса (если заявителем является юридическое лицо) написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

3) документы не должны быть исполнены карандашом;

4) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) в представленных документах не должно быть разночтений наименований, показателей, адресов и т. д.

 Органы, предоставляющие   муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

   представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением   муниципальных услуг.

           2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
-  За выдачу разрешения взимается государственная пошлина. Размер и порядок уплаты государственной пошлины за выдачу разрешения устанавливается законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

-   За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений плата не взимается.

-  За выдачу предписаний о демонтаже  самовольно установленных вновь рекламных конструкций плата не взимается.   

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
3.1.  Предоставление муниципальной услуги АМО «КМР» «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции».

3.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-    прием документов и регистрация;

-    проверка комплекта документов на соответствие предъявленным требованиям;

- направление межведомственных  запросов с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-   изготовление и согласование листа согласований;

-   рассмотрение полученных ответов на запросы; 

-   рассмотрение полученных согласований места размещения рекламной конструкции;

- принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-  подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции, либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1.1 Прием документов и регистрация.

3.1.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» или в администрацию МО «Кингисеппский муниципальный район» на имя  главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего административного регламента, заявителем, либо уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.
3.1.1.1.2. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов, документам, указанным в заявлении.

3.1.1.1.3. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.

3.1.1.1.4. После поступления заявления, в МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,  заявление с приложенным пакетом документов регистрируется и подается на рассмотрение директору МБУ «Кингисеппское рекламное агентство».

3.1.1.2. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов.

3.1.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» (согласно резолюции директору МБУ «Кингисеппское рекламное агентство».). 

3.1.1.2.2. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», в течение 1-ого рабочего дня проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.6.4. настоящего административного регламента, убеждаясь что:
            -  документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего административного регламента;

-  тексты документов написаны разборчиво; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

-   документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в представленных документах отсутствуют разночтения наименований, показателей, адресов и т.д.

3.1.1.2.3. В случае отсутствия оснований, предусмотренных п.п. 2.6.4 и  2.6.3. настоящего административного регламента, специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,, готовит разрешение на установку рекламной конструкции.

3.1.1.2.4. При наличии оснований, указанных  в п.п. 2.6.4. и 2.6.3., специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,  готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и ссылками на нормативные правовые акты.

3.1.1.3. Изготовление и направление запросов с использованием информационно-коммуникационных технологий.
3.1.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является необходимость получения документов по каналам межведомственного взаимодействия. 
3.1.1.3.2. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,  в течение 2-х рабочих дней готовит и направляет запросы в  в соответствии с п.2.6.2. в организации, участвующие в межведомственном взаимодействии.

Максимальный срок ожидания ответа на полученные запросы – 5 дней.

3.1.1.4.  Изготовление и согласование листа согласований.

3.1.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры по осуществлению согласования с согласующими организациями является принятое решение о необходимости такого согласования. 
3.1.1.4.2. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,  в течение  1-ого рабочего дня изготавливает лист согласований.

3.1.1.4.3.  Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,  в течение 30-ти рабочих дня согласовывает лист согласований.

Максимальный срок выполнения действий – 30 дней.

3.1.1.5.  Рассмотрение полученных ответов на запросы с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,, в течение 5-ти рабочих дней анализирует полученную информацию по запросу, направленному по каналам межведомственного взаимодействия. 
3.1.1.6.  Рассмотрение полученных согласований места размещения рекламной конструкции.

Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,, в течение 1-ого рабочего дня рассматривает согласования от согласующих организаций.   

Максимальный срок выполнения действий совместно с п. 3.1.1.4. – 30 дней. 

 3.1.1.7. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции,  либо принятие решения об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.7.1. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»,  принимает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.1.7.2. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», в течении 1-ого рабочего дня готовит разрешение на установку рекламной конструкции, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.7.3. Подготовленное  разрешение подписывается заместителем главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» курирующим работу МБУ «Кингисеппское рекламное агентство».

3.1.1.7.4. Заявителю лично передается один экземпляр  разрешения на установку рекламной конструкции.

Разрешения на установку рекламной конструкции может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

3.1.1.7.5.   Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов. 
3.2. Предоставление муниципальной услуги «Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции».
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-    прием документов и регистрация;

-    проверка  документов;

-  подготовка и выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции. 

3.2.1.1 Прием документов и регистрация.

3.2.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» на имя  директора заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.7. настоящего административного регламента, заявителем, либо уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.
3.2.1.1.2. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов, документам, указанным в заявлении.

3.2.1.1.3. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.

3.2.1.2. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов.

3.2.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» (согласно резолюции  директора МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»). 

3.2.1.2.2. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство», в течение 1-ого рабочего дня проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего административного регламента, убеждаясь что:
            -  документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в п. 2.7. настоящего административного регламента;

-  тексты документов написаны разборчиво; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

-   документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в представленных документах отсутствуют разночтения наименований, показателей, адресов и т.д.

3.2.1.2.3. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» согласно резолюции директора МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» в течении 4-х рабочих дней готовит  решение об аннулировании разрешения  на установку рекламной конструкции.

3.2.1.2.4.  Заявителю лично передается один экземпляр  решения об аннулировании решения  на установку рекламной конструкции.
Решения об аннулировании разрешения  на установку рекламной конструкции может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

3.2.1.2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги «Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции»  составляет 10 дней.  
3.3. Предоставление муниципальной услуги «Выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории МО «Кингисеппский муниципальный район».
3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- выявление самовольно установленных вновь на территории МО «Кингисеппский муниципальный район»  рекламных конструкций;

-    выявление собственника самовольно установленной рекламной конструкции;

-  подготовка и выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции. 

3.3.1.1 Выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций. 

3.3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в администрацию МО «Кингисеппский муниципальный район» на имя  главы администрации или на имя директора МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» заявления, либо объезд района на выявление самовольно установленных рекламных конструкций.
3.3.1.1.2. Специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» в течение 1-ого рабочего дня осуществляет проверку реестра рекламных мест на наличие разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующем месте.

3.3.1.2.  Выявление собственника самовольно установленной вновь рекламной конструкции.
3.3.1.2.1. Специалист  МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»  в течение 5-ти дней выявляет собственника, путем направления запросов.

3.3.1.3. Подготовка и выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.
         3.3.1.3.1. После выявления самовольно установленной вновь рекламной конструкции и ее собственника, либо иного лица, обладающего вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником (далее - владелец рекламной конструкции), специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»   готовит в течение 4-х дней и направляет в адрес владельца рекламной конструкции предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции, за подписью главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» 

         3.3.1.3.2. В случае, если владелец рекламной конструкции  не установлен, специалист МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» готовит проект предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции с приложением фотографии рекламной конструкции в АМО «КМР» для осуществления демонтажа рекламной конструкции за счет средств бюджета.

3.3.1.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги АМО «КМР» «Выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории МО «Кингисеппский муниципальный район» составляет 20 дней. 
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием исполнителями услуги  решений осуществляется:
- заместителем главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» курирующим деятельность МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»;
-  директором МБУ «Кингисеппское рекламное агентство».
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» положений настоящего регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается директором МБУ «Кингисеппское рекламное агентство»

4.3. Контроль за надлежащим исполнением обязанностей по предоставлению услуги, предусмотренной данным регламентом, проводится не чаще 2-х раз в год.
Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления услуги, а также контроль за действиями (бездействием) специалистов МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.5. Одной из форм контроля за исполнением муниципальной услуги является контроль со стороны граждан, который осуществляется по устному запросу, посредством Интернета и телефонной связи, а также письменных обращений на имя главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ
(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ
ПРИНИМАЕМОГО  ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления   муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении   муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

   Заявители вправе обжаловать действия или бездействие лиц, исполняющих муниципальную услугу,  главе администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», или курирующему МБУ «Кингисеппское рекламное агентство» заместителю главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».
    Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего   муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 
 Заявители услуги имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при наличии письменного обращения об этом на имя главы   АМО «КМР».
5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий   муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  
5.3. В случае если по обращению требуется провести, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы по решению главы администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» может быть продлен, но не более чем на один месяц. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.
Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается данным регламентом.
5.4. Жалоба  заявителя муниципальной  услуги   должна содержать следующую информацию:  

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,   предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления услуги.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий   муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим,  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Обращение  заявителя не рассматривается в следующих случаях:
отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество, адрес, наименование юридического лица, адрес юридического лица);
отсутствие подписи потребителя результатов предоставления услуги.
5.8. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 5 дней с момента ее получения.
5.9.  Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке.
 Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие должностного лица, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно.
5.10. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия), а также решения уполномоченных лиц, принятых в ходе предоставления ими муниципальной услуги, является нарушение прав и законных интересов заявителя.
Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.
6. 1.

БЛОК-СХЕМА

      ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ»




                                       

6.2.

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ»


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



6.3

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА ПРЕДПИСАНИЯ О ДЕМОНТАЖЕ САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННЫХ ВНОВЬ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ»


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение 1

Главе администрации МО «Кингисеппский 

муниципальный район» Ленинградской области 

В.Э.Гешеле

______________________________________

188480, г.Кингисепп, пр.Карла Маркса, д.2а

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Регистрационный № ______________

         Дата регистрации ________________

_____________________________________________________________________________

(заявитель)

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции

Сведения о заявителе

	Юридический адрес, индекс
	

	Фактический адрес, индекс
	

	Телефон 
	

	ИНН/ОГРЮЛ (ЕГРИП)
	

	ФИО руководителя 

(должность, телефон)
	

	Лица, уполномоченные совершать действия от имени организации
	


ФИО, полномочия, телефон лица, подавшего заявку: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о рекламной конструкции  и месте ее установки

Адрес установки:______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции:____________________________________________________

Размеры рекламной конструкции:________________________________________________

Размеры и площадь информационного поля:_______________________________________

Освещенность:________________________________________________________________

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединится рекламная конструкция:___________________________________________​
Правовые основания владения местом установки рекламной конструкции:______________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам на территории муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области

_____________________________________________________________________________​__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Документы, прилагаемые к заявлению (отметить в квадрате дату принятия документа):

	1
	Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (1 экз.)
	

	2
	Копия свидетельства ИНН (1 экз.)
	

	3
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) – страница 2, 3, 5 (1 экз.)
	

	4
	Письменное согласие (договор) собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции либо копию договора на установка и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, уполномоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором. (2 экз.)
	

	5
	Копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества). (1 экз.)
	

	6
	Копия протокола общего собрания собственником помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование иным лицам общего имущества собственником помещений в многоквартирном доме, предоставляется в случае размещения рекламной конструкции на стенах или фасадах жилых домов. (2 экз)
	

	7
	Паспорт объекта наружной рекламы с указанием технических данных, внешнего вида объекта, места размещения и списком согласований – Приложение №2 к порядку. (в цвете 2 экз.)
	

	8
	Платежное поручение или квитанция об оплате государственной пошлины. (1 экз.)
	

	9
	Доверенность на представителя Заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном законом порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения разрешения органа предоставления муниципальной услуги). (1 экз.)
	


Заявитель (представитель Заявителя)

ФИО_________________________________________________________________________

Подпись Заявителя (представителя Заявителя): 

_________________________                                                    «____»_________________20___год.

       М.П.

Прием и регистрация заявления на 


выдачу разрешения на установку рекламной конструкции и комплекта документов 





Получение согласований от согласующих организаций –





Мотивированный отказ в согласовании размещения рекламной конструкции





Ожидание ответа на полученные запросы (соответствуют предъявленным требованиям)








Проверка комплекта документов 





Не соответствует  предъявленным требованиям





Соответствует предъявленным требованиям





Изготовление и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги и получение таких запросов 





Изготовление и согласование листа согласований 


- 30 дней





Ожидание ответа на полученные запросы (не соответствует предъявленным требованиям) 





Возврат документов


заявителю





Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


 





Подготовка и выдача заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Максимальный срок 





Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции 





Максимальный срок 





Прием и регистрация заявления на выдачу решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции 





Проверка документов 





Соответствие документов требованиям регламента





Несоответствие документов требованием регламента





Подготовка решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции 





Возврат документов


заявителю





Заявителю


выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции 





Максимальный срок 





Обращение заявителя или объезд района на предмет самовольно установленных вновь рекламных конструкций 





Собственник самовольно устанавливаемой вновь рекламной конструкции установлен 





Собственник самовольно устанавливаемой вновь рекламной конструкции не установлен 








направляется собственнику предписание о демонтаже самовольно устанавливаемой вновь рекламной конструкции 








Максимальный срок 





направляет предписание в отдел информатизации для размещения на сайте администрации района 








Максимальный срок 








