    18.11.2013           3095

Об утверждении Положения об отделе по

управлению имуществом Комитета по

управлению имуществом муниципального

образования «Кингисеппский муниципальный
район» Ленинградской области
       В соответствии с решением Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» от 26.12.2012 № 677/2-с «Об утверждении структуры и предельной  штатной численности администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»  администрация

п о с т а н о в л я е т:
       1. Утвердить Положение об отделе по управлению имуществом Комитета по управлению имуществом муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области, согласно приложению. 
       2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, председателя комитета по управлению имуществом муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Мулина А.В.
Глава администрации

МО «Кингисеппский муниципальный район»                                В.Э.Гешеле
Степанникова, 4-88-21, 6 экз.
                                                                                         Утверждено

                                                                                            постановлением администрации

                                                                         МО «Кингисеппский муниципальный район»

                                                                                      от 18.11.2013 года №3095
                                                                                             (приложение)
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе по управлению имуществом

Комитета по управлению имуществом

муниципального образования

«Кингисеппский муниципальный район»

Ленинградской области

I. Общие положения

       1.1. Отдел по управлению имуществом Комитета по управлению имуществом муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской
области (далее – Отдел) является структурным подразделением Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее – КУМИ).   

       1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией   Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, иными правовыми актами Российской Федерации, областными законами  Ленинградской области, правовыми актами Губернатора Ленинградской области и Правительства Ленинградской области, иными правовыми актами федеральных и областных органов государственной власти, Уставом муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области, решениями Совета депутатов муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район»  Ленинградской области, постановлениями и распоряжениями администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области,  Положением о комитете по управлению имуществом муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области, а также настоящим Положением.

       1.3. Руководство Отделом осуществляет заместитель председателя комитета по управлению имуществом муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области, начальник отдела по управлению имуществом,  назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район».

II. Основные задачи отдела

       2.1. Основной целью Отдела является реализация муниципальной политики в сфере имущественных отношений на территории муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее - Кингисеппский муниципальный район).

       2.2. Основными задачами деятельности  Отдела в сфере управления муниципальным имуществом Кингисеппского муниципального района являются:

       2.2.1. Участие в разработке, формировании и проведении единой политики в сфере управления и распоряжения  имуществом Кингисеппского муниципального района.

       2.2.2. Обеспечение эффективного управления и распоряжения муниципальным  имуществом Кингисеппского муниципального района.

       2.2.3. Обеспечение и осуществление приватизации муниципального имущества Кингисеппского муниципального района в пределах своей компетенции. 

       2.2.4. Координация и контроль деятельности других органов местного самоуправления Кингисеппского муниципального  района по реализации прав собственника имущества муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, а также деятельности по использованию муниципального имущества.

       2.2.5. Методическое и правовое обеспечение процессов приватизации, управления и распоряжения муниципальным имуществом.

       2.2.6. Обеспечение передачи  муниципального имущества поселениям Кингисеппского муниципального района, необходимого для исполнения их полномочий, а также в государственную собственность Ленинградской области, собственность Российской Федерации.

       2.2.7. Обеспечение приемки имущества из поселений Кингисеппского муниципального района, а также из государственной собственности Ленинградской области, собственности Российской Федерации.

       2.2.8. Содействие совершенствованию управления и распоряжения муниципальным имуществом на основе взаимодействия КУМИ с другими органами местного самоуправления и обеспечения единых подходов, методик и процедур управления и распоряжения муниципальным имуществом Кингисеппского муниципального района, оказание методической и консультационной помощи органам местного самоуправления в рамках полномочий, возложенных на КУМИ.

       2.2.9. Создание и обеспечение функционирования системы учета муниципального имущества Кингисеппского муниципального района, находящихся в муниципальной собственности Кингисеппского муниципального района, контроля за его сохранностью и использованию по назначению, ведение реестров муниципального имущества Кингисеппского муниципального района, находящихся в муниципальной собственности Кингисеппского муниципального района,  а  также организация технической  инвентаризации, оценки недвижимого муниципального имущества Кингисеппского муниципального района и его государственной регистрации. 

       2.2.10. Ведение учета договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования, дарения,  хозяйственного ведения, оперативного управления, муниципального имущества Кингисеппского муниципального района, организация и контроль своевременного начисления  и получения арендной платы.

       2.2.11. Обеспечение и осуществление в установленном порядке процессов передачи в аренду, собственность, в дар, оперативное управление, хозяйственное ведение, безвозмездное пользование, доверительное управление, залог (ипотеку) либо на инвестиционных условиях муниципального имущества Кингисеппского муниципального района.

       2.2.12. Обеспечение поступлений и контроля за поступлениями в бюджет Кингисеппского муниципального района доходов от использования и продажи (приватизации) имущества Кингисеппского муниципального района.

       2.2.13. Защита в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации имущественных интересов Кингисеппского  муниципального района, в том числе ведение претензионной работы.  

       2.2.14. Участие в формировании проекта бюджета Кингисеппского муниципального района на очередной финансовый год в части получения неналоговых доходов и  в части расходов для обеспечения деятельности КУМИ.

III. Функции Отдела

       В соответствии с возложенными  задачами Отдел выполняет следующие функции:

       3.1. Разрабатывает  проекты решений Совета депутатов Кингисеппского муниципального района:

· по  вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом Кингисеппского муниципального района; 

· об участии Кингисеппского муниципального района в хозяйственных обществах; 

·   по утверждению прогнозного плана (программы) приватизации, условиях приватизации муниципального имущества Кингисеппского муниципального района;  

· по  утверждению  методик расчета арендной платы за использование недвижимого и движимого муниципального имущества Кингисеппского муниципального района, 

· о принятии в дар  и наследство недвижимого и движимого  имущества, либо об отказе от наследства.

       3.2. Осуществляет  исполнение решений, принятых Советом депутатов Кингисеппского муниципального района в рамках полномочий Отдела.

       3.3. В установленном порядке подготавливает информацию в Совет Депутатов о  результатах приватизации муниципального имущества  Кингисеппского муниципального района.

       3.4. Разрабатывает правовые акты администрации Кингисеппского муниципального района по вопросам оперативного управления и распоряжения объектами муниципального имущества, по определению условий приватизации муниципального имущества. 

       3.5. Готовит к заключению от имени Кингисеппского муниципального района сделки, предметом которых является  муниципальное имущество  Кингисеппского муниципального  района.

       3.6. Участвует в разработке проектов муниципальных контрактов, конкурсной, аукционной  документации и проектов правовых актов, договоров, соглашений и иных документов в случаях и порядке, установленных нормативными правовыми актами Кингисеппского муниципального района.

       3.7. Готовит от имени КУМИ в пределах своей компетенции  правовые акты по вопросам приватизации, управления и распоряжения муниципальным имуществом Кингисеппского муниципального района.

       3.8. Готовит документы для государственной регистрации прав Кингисеппского муниципального района на объекты недвижимого имущества, организует государственную регистрацию прав собственности,  перехода, прекращения, ограничения права собственности, иных вещных прав, их перехода и прекращения, а также сделок в отношении недвижимого имущества Кингисеппского муниципального района, находящихся в муниципальной собственности Кингисеппского муниципального района.

       3.9. Осуществляет в установленном порядке внесение сведений об объектах учета в реестр имущества Кингисеппского  муниципального района и ведение реестра имущества Кингисеппского муниципального района, а также при необходимости предоставление испрашиваемой информации об имуществе Кингисеппского муниципального района.   

       3.10. Осуществляет формирование, ведение и опубликование в официальном издании Кингисеппского муниципального района  перечня муниципального  имущества Кингисеппского муниципального района, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и(или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

       3.11. Готовит документы необходимые для распоряжения в установленном порядке муниципальным имуществом Кингисеппского муниципального района, в том числе для передачи его в  собственность, аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, хозяйственное ведение, оперативное управление, дар, залог (ипотеку) либо на инвестиционных условиях. С этой целью организует от имени  КУМИ опубликование необходимых сведений, подготовку и проведение     торгов, а также подготавливает соответствующие договоры от имени КУМИ. Подготавливает соглашения о расторжении договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования, доверительного управления или залога.

       3.12. Организует страхование переданных в аренду объектов недвижимого муниципального имущества Кингисеппского муниципального района.

       3.13. Готовит к заключению от имени КУМИ договоры найма служебных жилых помещений, жилых помещений специализированного жилого фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

       3.14. Готовит документы для принятия с согласия правообладателя решения о прекращении права хозяйственного ведения (оперативного управления) муниципальным имуществом Кингисеппского муниципального района,  за исключением имущества предприятия, в отношении которого возбуждено производство по делу о несостоятельности (банкротстве), а также муниципального имущества Кингисеппского муниципального района, в отношении которого установлены запреты или ограничения судебными актами и актами других уполномоченных на то органов, в случае, если прекращение права хозяйственного ведения (оперативного управления) не связано с прекращением права собственности Кингисеппского муниципального района на такое имущество.

       3.15. Осуществляет ведение учета договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования, дарения,  хозяйственного ведения, оперативного управления, найма служебных жилых помещений, жилых помещений специализированного жилого фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

       3.16. Осуществляет ведение учета договоров, заключенных с муниципальными предприятиями и учреждениями, по закрепленному за ними муниципальному недвижимому имуществу Кингисеппского муниципального района.

       3.17. В установленном порядке готовит документы для принятия решения о списании  имущества Кингисеппского муниципального района. 

Готовит документы для разрешения муниципальным предприятиям и муниципальным учреждениям на списание основных средств, закрепленных за ними.

        3.18. Готовит документы для выдачи разрешения муниципальным предприятиям (учреждениям) на распоряжение принадлежащим им на праве хозяйственного ведения (оперативного управления) недвижимым имуществом Кингисеппского муниципального района, путем передачи его в аренду или в безвозмездное пользование.

       3.19. Готовит в установленном порядке трудовые договоры с руководителями муниципальных предприятий, осуществляет учет и хранение экземпляров трудовых договоров с руководителями муниципальных предприятий.

       3.20. Оформляет в установленном порядке, дачу согласия на распоряжение особо ценным движимым имуществом, а также недвижимым имуществом муниципальным бюджетным учреждениям, муниципальным автономным учреждениям Кингисеппского муниципального района в случае, если такое согласие требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       3.21. Готовит письменные разрешения муниципальным предприятиям на участие предприятия в коммерческих и некоммерческих организациях, а также на заключение договора простого товарищества.

       3.22. Участвует в установленном порядке  в процессе создания, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и муниципальных учреждений.      

       3.23. Готовит документы о закреплении муниципального имущества Кингисеппского муниципального района  за муниципальными предприятиями на праве хозяйственного ведения и муниципальными учреждениями на праве оперативного управления.

       3.24. Готовит доверенности представителям  Кингисеппского муниципального района  для участия  доверенных лиц в общих собраниях собственников помещений в многоквартирных домах в случае, если в данном многоквартирном доме имеются помещения, которые являются муниципальной собственностью  Кингисеппского муниципального района.

       3.25. Организует проведение технической инвентаризации, оценки рыночной стоимости, оценки арендной платы,  оценки  права на заключение договора  аренды объектов недвижимого и движимого  муниципального имущества Кингисеппского муниципального района. 

       3.26. Организует своевременное начисление, контроль за правильностью и  своевременностью начисления платежей по договорам аренды имущества Кингисеппского муниципального района, найма служебных жилых помещений, жилых помещений специализированного жилого фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

       3.27. Осуществляет учет поступления, контроль за своевременностью поступления платежей по договорам аренды недвижимого и движимого  имущества Кингисеппского муниципального района, найма служебных жилых помещений, жилых помещений специализированного жилого фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

       3.28. Осуществляет контроль за соблюдением имущественных интересов Кингисеппского муниципального района, а именно: 

· соблюдений условий договоров; 

· использования по назначению и сохранности  муниципального имущества  Кингисеппского муниципального района,  переданного в аренду, безвозмездное (срочное) пользование.
        В целях осуществления контроля за использованием по назначению и сохранности муниципального  имущества Кингисеппского муниципального района  Отдел  проводит проверки фактического наличия и использования по назначению  имущества Кингисеппского  муниципального района.

       3.29. Рассматривает в установленные сроки  заявления и обращения организаций и граждан по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, и дает на них обоснованные  письменные ответы,  организует прием граждан и представителей организаций.

       3.30.  Организует в установленном порядке предоставление организациям,  гражданам муниципальных услуг по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 

IV. Права отдела.

       Для осуществления возложенных  функций Отдел имеет право:
       4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных, областных и муниципальных органов власти, предприятий, учреждений, организаций, граждан и их объединений информацию, материалы и документы, необходимые для разрешения вопросов, находящихся в компетенции отдела.  

       4.2. Осуществлять контроль за исполнением решений главы администрации Кингисеппского муниципального района, председателя КУМИ в пределах своей компетенции.

       4.3. Пользоваться в установленном порядке материалами архива, материально-техническими средствами администрации.

       4.4. Представительствовать от имени  КУМИ в  учреждениях  и  организациях  по  вопросам,  входящим  в  компетенцию  Отдела, по доверенности.            

       4.5. Участвовать в работе структурных подразделений администрации Кингисеппского муниципального района при рассмотрении вопросов,  находящихся в ведении Отдела. 

       4.6. Организовывать проведение собраний, семинаров, совещаний по вопросам, находящимся в компетенции Отдела.

V. Ответственность

       5.1. Руководитель и сотрудники Отдела несут ответственность за качественное и своевременное выполнение возложенных на них функций. 

       5.2. Ответственность сотрудников Отдела устанавливается действующим законодательством, муниципальными правовыми актами и должностными инструкциями. 

