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     2948
Об утверждении Положения о комитете

бухгалтерского учета и отчетности адми-

нистрации муниципального образования

«Кингисеппский муниципальный район»


В соответствии с решением Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» от 07.11.2012 года № 625/с-2 «Об утверждении структуры (схемы) органов местного самоуправления МО «Кингисеппский муниципальный район», администрация
п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить Положение о комитете бухгалтерского учета и отчетности администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» (приложение).


2. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации Салтыкова Э.В.
Глава администрации







В.Э.Гешеле
Кирьянов,48867

5экз.28.10.2013
Утверждено
постановлением администрации
МО «Кингисеппский муниципальный район»
от 05.11.2013 года № 2948
(приложение)
П О Л О Ж Е Н И Е

о комитете бухгалтерского учета и отчетности администрации

МО «Кингисеппский муниципальный район»


Настоящее положение разработано на основе Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Устава муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район», утвержденного решением Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» от 07.12.2005 года № 13-с и решения совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» от 07.11.2012 года № 625/2-с «Об утверждении структуры (схемы) органов местного самоуправления МО «Кингисеппский муниципальный район».
1.Общие положения


1.1. Комитет бухгалтерского учета и отчетности является структурным подразделением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее - Комитет) является органом осуществляющим организацию и ведение бухгалтерского учета и формирование бухгалтерской, налоговой и статистической отчетности в администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее - администрация Кингисеппского муниципального района), а также по подведомственным учреждениям. В пределах своей компетенции на комитет возложены функции главного распорядителя бюджетных средств и главного администратора доходов.

1.2. Комитет в своей деятельности подотчетен первому заместителю главы администрации по экономике, инвестициям и безопасности.


1.3. В своей деятельности Комитет руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, областными законами и муниципальными правовыми актами.

1.4. Руководство комитетом бухгалтерского учета и отчетности осуществляет председатель комитета, который является одновременно главным бухгалтером администрации Кингисеппский муниципального района.

1.5. Комитет осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурами Правительства Ленинградской области, иными государственными органами, органами и должностными лицами местного самоуправления Кингисеппского муниципального района, учреждениями, предприятиями и гражданами, являющимися получателями бюджетных средств.


1.6. Местонахождение комитета:188480, г.Кингисепп Ленинградской области, проспект Карла Маркса, дом 2а.

2.Основные цели и задачи комитета.


Основными целями и задачами комитета являются:

2.1. Организация и ведение бухгалтерского учета в администрации Кингисеппского муниципального района соответствии с требованиями действующего законодательства РФ и формирование бюджетной отчетности по подведомственным казенным ,бюджетным и автономным учреждениям.

2.2. Составление и представление налоговой и статистической отчетности в соответствии с действующим законодательством.


2.3. Осуществление внутреннего финансового контроля за соблюдением утвержденных стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам и расходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета в подведомственных бюджетных, казенных и автономных учреждениях.

2.4. Подготовка и организация мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

2.5. Оказание методической помощи подведомственным бюджетным, казенным и автономным учреждениям по ведению бухгалтерского  учета и составлению бюджетной отчетности.

2.6. Участие в подготовке проекта бюджета Кингисеппского муниципального района с учетом обоснованных заявок подведомственных бюджетных, казенных и автономных учреждений.
3. Полномочия комитета


В соответствии с возложенными на него задачами комитет осуществляет следующие полномочия:

3.1. Разработка проектов решений Совета депутатов Кингисеппского муниципального района об установлении расходных обязательств, возникающих при исполнении отдельных полномочий Российской Федерации и Ленинградской области.
3.2.Обеспечивает разработку, рассмотрение, согласование и представление на утверждение нормативно-правовых актов администрации Кингисеппского муниципального района, регламентирующих порядок и условия выдачи субсидий на выполнение муниципальных заданий (работ), на содержание имущества, оплату коммунальных услуг, на инвестиции и иные цели подведомственным бюджетным и автономным учреждениям.
3.3. Осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований.
3.4. Составление отчета об исполнении сметы расходов администрации Кингисеппского муниципального района и сводной бюджетной отчетности по подведомственным бюджетным, казенным и автономным учреждениям.

3.5. Обеспечение соблюдение подведомственными получателями бюджетных субсидий, субвенций  и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении.
3.6. Составление, и ведение бюджетной росписи, распределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по подведомственным бюджетным, казенным и автономным учреждениям и исполнение  соответствующей части бюджета.
3.7. Осуществление анализа хода поступления  администрируемых доходов, осуществление возврата излишне и неправомерно поступивших платежей по представлению  органов, ведущих учет платежей в разрезе плательщиков.

3.8. Осуществление в соответствии с действующим законодательством работы по комплектованию ,хранению архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности комитета.
3.9. Осуществление методической и консультативной помощи подведомственным бюджетным, казенным и автономным учреждениям по постановке бухгалтерского учета и составлению бюджетной отчетности.

3.10. Ведение реестра расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований.
3.11. Организация и осуществление бухгалтерского учета исполнения сметы расходов администрации Кингисеппского муниципального района в соответствии с требованиями бюджетного законодательства.
3.12.  Начисление и выплата заработной платы работникам администрации Кингисеппского муниципального района в соответствии с действующим штатным расписанием.
3.13. Организация расчетов с юридическими и физическими лицами в соответствии с заключенными договорами.
3.14. Организация проведения инвентаризации нефинансовых активов, обязательств и расчетов по администрации Кингисеппского муниципального района и отражения ее результатов в соответствующих регистрах бухгалтерского учета.
3.15.  Рассмотрение в установленном порядке писем, жалоб и обращений юридических  лиц и граждан по вопросам, относящимся к компетенции комитета, принятие мер по разрешению спорных вопросов или реагированию и действиям в соответствии федеральным, областным законодательствами, Уставом МО «Кингисеппский муниципальный район Ленинградской области», правовыми актами органов местного самоуправления Кингисеппского муниципального района.

3.16. Осуществление иных полномочий в соответствии с федеральным, областным законодательствами, Уставом МО «Кингисеппский муниципальный район Ленинградской области», правовыми актами органов местного самоуправления Кингисеппского муниципального района.

4. Права комитета    

Для выполнения возложенных на него полномочий Комитет наделяется следующими правами:
4.1. В установленном порядке открывать администрации Кингисеппского муниципального района счета в отделениях Федерального казначейства Министерства финансов Российской федерации и в комитете финансов администрации Кингисеппского муниципального района в соответствии с законодательством и настоящим Положением.

4.2.  Получать от подведомственных бюджетных, казенных и автономных учреждений сведения  и материалы, необходимые для контроля за целевым и эффективны использованием бюджетных средств.

4.3. Запрашивать и получать от подведомственных бюджетных, казенных  автономных учреждений отчетные данные и оперативную информацию, необходимые для выполнения своих полномочий.
4.4. Участвовать в проверках финансового состояния подведомственных бюджетных, казенных и автономных учреждений.

4.5.   Участвовать в работе комиссий и иных рабочих органов, созданных для решения вопросов, относящихся к компетенции комитета.

4.6.  Осуществлять  подготовку и участвовать в подготовке концепций правовых актов, проектов правовых актов, договоров, соглашений и иных документов.

4.7. Привлекать для решения вопросов к работе специалистов других структурных подразделений администрации Кингисеппского муниципального района.
4.8. Подготавливать, проверять, визировать договора, заключаемые между администрацией Кингисеппского района и юридическими и физическими лицами на оказание услуг, выполнение работ и поставку продукции..
4.9. Осуществлять иные функции,  и реализация которых возложена на комитет правовыми актами Совета депутатов муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» администрации Кингисеппского  муниципального района.
5. Управление комитетом
5.1. Комитет возглавляет председатель комитета, главный бухгалтер, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Кингисеппского муниципального района.
5.2. В отсутствии председателя комитета (очередной отпуск, командировка, временная нетрудоспособность, другие уважительные причины) исполнение его обязанностей возлагается на заместителя председателя комитета.
5.3. Председатель комитета ,главный бухгалтер:

5.3.1. осуществляет руководство деятельностью комитета;
5.3.2. вносит предложения по совершенствованию схем управления в комитете и штатного расписания комитета;

5.3.3. представляет в установленном порядке предложения о назначении на должность, отстранении или освобождении от занимаемой должности, перемещении по службе работников комитета;

5.3.4 .ходатайствует о применении к работникам комитета дисциплинарных взысканий и снятии дисциплинарных взысканий;
5.3.5. ходатайствует о поощрении и награждении работников комитета;

5.3.6. подписывает письма, запросы иные документы, отнесенные к полномочиям комитета;

5.3.7. обеспечивает условия для повышения квалификации  работников;

5.4. Права и обязанности работников комитета определяются федеральным и областным законодательством, настоящим положением, трудовыми договорами и должностными инструкциями.

5.5. Работники комитета несут ответственность за достоверность, полноту и качество подготовленных документов, точное и своевременное выполнение поручений.
                     6. Порядок прекращения деятельности комитета
6.1. Деятельность комитета прекращается в связи с изменением структуры администрации Кингисеппского муниципального района на основании  решения Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район».
