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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

муниципального образования

«Кингисеппский муниципальный район»

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.09.2013           2381
Об утверждении административного регламента 

МКУ «Служба заказчика» по предоставлению муниципальной

услуги «Передача в собственность граждан муниципальных

жилых помещений МО «Кингисеппское городское поселение» 

(приватизация), занимаемых ими по договорам 

социального найма» в новой редакции

        В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Решения Совета депутатов МО «Кингисеппское городское поселение» от 12.10.2012 года № 550 «О передаче администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» части полномочий по решению вопросов местного значения администрации МО «Кингисеппское городское поселение», Решения Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» № 595/2-с от 24.10.2012 года «О принятии администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» части полномочий по решению вопросов местного значения от администрации МО «Кингисеппское городское поселение», Соглашения о передаче части полномочий по решению вопросов местного значения администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области от 25.10.2012 года, в целях своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан муниципальных жилых помещений МО «Кингисеппское городское поселение» (приватизация), занимаемых ими по договорам социального найма», администрация

  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан муниципальных жилых помещений МО «Кингисеппское городское поселение» (приватизация), занимаемых ими по договорам социального найма» в новой редакции (приложение).
2. Постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» в сети Интернет. 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по ЖКХ, транспорту и инфраструктуре Запалатского Ю.И.  

Глава администрации 

МО «Кингисеппский муниципальный район»                                    В.Э. Гешеле
                                                                                          Утвержден
                                                                                            постановлением администрации

                                                                                 МО «Кингисеппский муниципальный район»

                                                                                 от 16.09.2013 года № 2381
                                                                                                   (приложение)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Передача в собственность граждан муниципальных жилых помещений МО «Кингисеппское городское поселение» (приватизация), занимаемых ими по договорам социального найма»
1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда, занимаемых гражданами по договорам социального найма, (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в  соответствии с:

- Федеральным законом от 04.07.1991 г  № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


1.3. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным муниципальным казенным учреждением «Служба заказчика» (далее – Учреждение).
1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться: 

- выдача гражданам (каждому из участников приватизации жилого помещения) договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан (далее – договор приватизации), а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности);

- получение сообщения об отказе в оформлении договора приватизации с указанием причины отказа, и возвращением всех поданных в Учреждение, документов.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в МКУ «Служба заказчика»:

-  при  обращении граждан по телефонам;

-  при личном или письменном обращении граждан.

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы Учреждения:

- 188480 Ленинградская область г. Кингисепп, проспект Карла Маркса, 2а кабинет № 42;

-   телефон: 2-45-22;

2.3. Прием документов на оказание муниципальной услуги и выдача ответов по оказанию услуги осуществляется в режиме «одного окна» отдела муниципальных услуг комитета по взаимодействию с органами МСУ, общим и организационным вопросам (далее - ОМУ), в кабинете номер 105 по адресу: 188480, Ленинградская область, г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д. 2 а, администрация МО «Кингисеппский муниципальный район», центральный вход. 

Часы приема заявителей в кабинете номер 105:

   Понедельник-четверг – 9.00-16.30 (перерыв с 12.30-13.30).

   Пятница -  9.00-15.30 (перерыв с 12.30-13.30).

  Суббота, воскресенье - Выходной день.

   Контактный телефон кабинета номер 105 (телефон для справок) 4-87-90

  Адрес электронной почты: omu@kingisepplo.ru.

  Адрес интернет-сайта администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район»: www.kingisepplo.ru  

При ответах на телефонные звонки  и устные обращения граждан, специалисты подробно и в  корректной  форме информируют граждан о предоставлении муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин.

Специалисты осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан в течение не более десяти минут.

Письменное информирование осуществляется путем направления письменного ответа почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо лично в руки заявителя. 

2.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;


- стульями. 


На информационном стенде размещается следующая  информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по  предоставлению муниципальной услуги;

- режим приема граждан специалистами;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- реквизиты расчетного счета для перечисления оплаты за предоставление  муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:


- подачи нанимателем и членами семьи нанимателя лично (либо их полномочными представителями) заявления о приватизации жилого помещения установленного образца  (приложение № 1). Для оформления заявления должны явиться все совершеннолетние члены семьи, занимающие жилое помещение, а также несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, имеющие право пользования приватизируемым жилым помещением, либо их представитель, полномочия которого подтверждаются доверенностью;


- к заявлению прилагаются документы согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

Заявление о приватизации жилья принимается специалистом от граждан при наличии всех необходимых документов для оформления приватизации конкретного жилого помещения
2.6. В рамках межведомственного взаимодействия Учреждением запрашивается:

- из кадастровой палаты: кадастровый паспорт;
- из администраций городских и сельских поселений: выписка из реестра (в случае приватизации жилого фонда сельских поселений).

Заявитель вправе самостоятельно представить документы, запрашиваемые Учреждением  в рамках межведомственного взаимодействия. 
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в приложении № 2 настоящего регламента.

2.7. Срок исправления технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.8. Организация процесса приватизации приостанавливается на основании:

- решения специалиста при появлении у него сомнений в наличии оснований для организации процесса приватизации, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений, при не устранении которых в предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано; 

- письменного заявления граждан, имеющих право на приватизацию жилых помещений, уполномоченных ими на то надлежащим образом лиц о приостановлении организации процесса приватизации с указанием причин приостановления; 

- заявления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов; 

- определения или решения суда о приостановлении организации процесса приватизации. 

2.9. Решение специалиста о приостановлении организации процесса приватизации в соответствии с пунктом 2.8. настоящего административного регламента принимается, если:

- по результатам правовой экспертизы документов выявлены причины, не устранение которых приведет к отказу в организации процесса приватизации; 

- имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные на организацию процесса приватизации документы являются поддельными. 

При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о приостановлении организации процесса приватизации лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа, направляется запрос. 

При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.

2.10. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

- непредставления, определенных в приложении № 2 настоящего регламента, документов, кроме запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия; 
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах или противоречивость данных, полученных в рамках межведомственного взаимодействия;

отсутствие одного или нескольких членов семьи, имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением либо их представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, при оформлении заявления о приватизации жилого помещения;

- если жилое помещение находится в аварийном состоянии или в общежитии;

- если гражданин, находясь  в совершеннолетнем возрасте, уже использовал право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке  приватизации, жилого помещения.

2.11.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

Оформление договора передачи в собственность жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние, проводится за счет средств собственников жилых помещений, осуществляющих их передачу.


Оформление документов, необходимых для заключения договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации, осуществляется за счет средств нанимателя.

3. Административные процедуры.

3.1. Блок-схемы последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведены в приложении № 3 настоящего регламента 

3.2. Исполнение муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

-  прием заявления и документов, указанных в  приложении № 2 настоящего регламента;

-   регистрация заявления в книге регистрации заявлений;

-  выдача заявителю расписки в получении документов с указанием  даты их получения, ФИО, должности и подписи специалиста, ориентировочной даты выдачи договора приватизации;

-   правовая экспертиза документов;

- проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

- проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

- запрос сведений и документов в рамках межведомственного взаимодействия;

-  установление оснований для отказа или приостановления организации процесса приватизации; 

-  приостановление организации процесса приватизации; 

- информирование заявителя в случае принятия органом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  по телефону, указанному в  заявлении, или письменно; 

- оформление распоряжения "О передаче жилых помещений в собственность граждан";
- подготовка договора приватизации, а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности);

-   регистрация договора приватизации;

- выдача заявителю договора приватизации, а также оформление сопутствующих документов (выписки из Реестра муниципальной собственности);

- исправление технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации (в случае необходимости). 

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги от Заявителя в  ОМУ. 
3.4. Специалист ОМУ, осуществляющий прием заявления и документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов, исходя из установленного настоящим регламентом перечня документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям и, при их соответствии, направляет данные документы не позднее следующего дня в Учреждение. 
3.5. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

3.6. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, специалист уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.7. При поступлении документов из ОМУ в Учреждение, специалист запрашивает необходимые документы в рамках межведомственного взаимодействия, готовит договор приватизации, а также сопутствующие документы (выписки из Реестра муниципальной собственности).

3.8. Специалист осуществляет регистрацию договора приватизации.

3.9. Специалист передает в ОМУ договор приватизации, а также сопутствующие документы (выписки из Реестра муниципальной собственности).

3.10. Специалист ОМУ, ответственный за выполнение данной административной процедуры, выдает или направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги
3.11. До сведения заявителей необходимо доводить информацию о том, что при получении ими договора приватизации своего жилья и его регистрации в регистрационной палате, следует предоставить копию свидетельства о собственности и копию договора приватизации своего жилья в Управляющую компанию по адресу: г. Кингисепп, ул. Малая, д. 5. 
3.12. Специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.
3.13. Документы, предоставленные гражданами для приватизации жилья, формируются в отдельные дела вместе с экземпляром договора приватизации. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными процедурами при предоставлении услуги, осуществляется  директором МКУ «Служба заказчика» и заместителем главы администрации, курирующим деятельность Учреждения.

4.2. Текущий контроль осуществляется  путем проведения  проверок соблюдения и выполнения уполномоченным лицом регламента, иных нормативных  правовых актов  Российской Федерации. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления  услуги включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия   (бездействие) уполномоченного лица.


Плановые и внеплановые проверки осуществляют Комитет жилищно-коммунального хозяйства администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», Комитет финансов администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» и Совет депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район». Плановые проверки осуществляются по усмотрению перечисленных в настоящем разделе органов. Внеплановые проверки осуществляются в случае обнаружения явного нарушения полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а также в случае поступления жалобы от граждан-заявителей в рамках предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления услуги осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявители, либо их представители, имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо подаются в администрацию муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» по адресу: 188480 Ленинградская область, г. Кингисепп, проспект Карла Маркса 2 а.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на официальный сайт администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район») в сети "Интернет": www. kingisepp-mo.ru, единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учрежденя, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного выше, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц Учреждения нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации

 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования, предусмотренный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе  3 настоящего регламента.

Приложение № 1

к административному регламенту

                      В администрацию МО «Кингисеппское городское поселение»

От ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проживающего_________________________________________

(область, район, город)

улица__________________________дом_______квартира_____

                     телефон_________________раб.телефон___________________

                      место работы__________________________________________

(предприятие, цех, отдел)

З А Я В Л Е Н И Е 

      Прошу передать в __________________________________________________________________________________

                                                                               (указать:  долевую, частную собственность)

    ______________________________________________________________________________________________________

                                                            (указать какую квартиру и количество комнат)

    ______________________________________Состав семьи___________________(количество человек зарегистрировано)      

    Собственность на квартиру прошу оформить с выделением следующих долей жилой площади

(заполняется при приобретении жилых помещений в долевую собственность):

Мне___________________________________    ___________________________ доли

_______________________________________    ________________________________

_______________________________________    ________________________________

_______________________________________    ________________________________

_______________________________________    ________________________________

_______________________________________    ________________________________

Ранее никто из членов семьи в приватизации жилой площади____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________

                                                                   (не участвовал, участвовал: по какому адресу)
________________________________________________________________________________________________________

В настоящее время в порядке улучшения жилищных условий на жилую площадь в списке очередников

________________________________________________________________________________________________________

                                                                                              (числится, не числится)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи, несовершеннолетних старше 14 лет, подтверждающих

согласие на приватизацию. За несовершеннолетних младше 14 лет подписывается один из родителей.
_______________________________________________________    ___________     __________________________________

                    (фамилия, имя, отчество полностью)                                                 (подпись)               (паспорт: номер, кем и когда выдан)

__________________________________________________________    __________    

__________________________________________________________    __________    

__________________________________________________________    __________    
___________________________________________________________    __________    

 __________________________________________________________    __________    ___________________________________ ___________________________________________________________   __________    

________________________________________________________________________________________________________

Подписи всех удостоверяю:________________________________________________________________

                                                                                                    (должность, подпись, фамилия, дата)

Заявление  зарегистрировано за  №_______                           Дата  регистрации______________________

К заявлению прилагаю:

	№ п/п
	Наименование документа:
	Кол-во листов
	Кол-во экз.

	1
	Копию договора №_________ от  ____________​_________найма жилого помещения №_____                        






























































г. социального найма жилого помещения по адресу:  ул. __________________ дом  № ____ кв. №____,
	
	

	2
	
	
	

	3
	Копии  паспортов гр-н:_____________________________

_________________________________________________

_________________________________________________,
	
	

	4
	Копию ордера №  ____от _______________г. 
	
	

	5
	Копию квитанции об оплате за  оформление документов на приватизацию  на сумму______ руб. от _____________20___г.,
	
	

	6
	Справка  ф-9  №_____от___________20___г.,
	
	

	7
	Копии свид. о рождении гр-н:________________________

_________________________________________________

_________________________________________________,
	
	

	8
	Копия свид. о браке г-нки:____________________________

__________________________________________________,
	
	

	9
	Нотариальная доверенность №_______от_________20___г.,
	
	

	10
	Нотариальное  заявление №________от ____________20___г. об отказе от  участия в приватизации (подл.),
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	


ВСЕГО _____(_____________________) документов   

                                  Кол-во: цифрами и прописью

            на ______(_______________________)листах.   

                                 Кол-во: цифрами и прописью

___________________________(__________________________________)

                    подпись                                                                                                      Ф.И.О

«____»_____________________20____г. 
Приложение № 2

        к административному регламенту

Перечень документов,

необходимых для передачи в собственность граждан жилых помещений

в порядке приватизации, занимаемых по договорам социального найма

1. Документы, удостоверяющие личность гражданин (подлинники и копии): 

- паспорт;  

- паспорт и свидетельство о рождении для несовершеннолетних граждан;

- свидетельство о рождении для малолетних граждан до 14-летнего возраста 

2. Заявления об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права. 

Отказ граждан от участия в приватизации жилья должен быть удостоверен нотариально в порядке, установленном Основами законодательства о нотариате от 11.02.1993г. № 4462-1 (подлинники и копии). В исключительных случаях, заявление об отказе от участия в приватизации жилья может быть подписано лично гражданином в присутствии специалиста при приеме заявления о приватизации жилья.

3. Договор социального найма жилого помещения (подлинник и копия);

4. Документ, послуживший основанием для заселения жилого помещения и заключения договора социального найма (ордер, судебное решение, документ о бронировании жилого помещения и т.д.) (подлинник и копия);

5. Справку о составе семьи с подтверждением регистрации граждан по данному адресу (с какого периода);

6. Документ, подтверждающий перемену имени, фамилии (свидетельство о браке, свидетельство о перемене имени  и др.) (подлинник и копия);

7. Документ, подтверждающий право собственности несовершеннолетнего лица на  жилое помещение полученного им ранее в  порядке приватизации, в случае, если данное несовершеннолетнее лицо дает согласие на приватизацию жилого помещения иными совместно проживающими членами семьи (подлинник и копия);

8. Акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным  лицом или лицом ограниченно дееспособным, в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения (подлинник и копия);

9. Решения суда о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным, в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения и отсутствия опеки над ним опеки или попечительства (подлинник и копия);

10. Свидетельства о смерти родителей или иной документ, подтверждающий утрату попечения родителей, а также документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени несовершеннолетнего, в случае, если, стороной по указанному договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей (подлинник и копия);

11. Если в паспорте заявителей указаны несовершеннолетние дети, не зарегистрированные по данному адресу, и никогда не проживающие по данному адресу и не внесенные в ордер, – необходимо представить справку о месте жительства ребенка (при невозможности копию свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий невозможность представить данные сведения) и справку о том, что несовершеннолетние никогда не были прописаны (зарегистрированы) по данному адресу;

12. Для граждан, изменивших место жительства после 11 июля 1991 года, при подаче заявления на приватизацию жилья необходимы справки о регистрации по месту жительства из всех мест проживания после 11 июля 1991 года, а также справки о том, что ранее занимаемые жилые помещения ими не были приватизированы (далее – справки о регистрации по месту жительства и справки об использовании права на приватизацию соответствующих жилых помещений);
12.1. Для учащихся и студентов, снятых с регистрации на время учебы, необходимы справки о регистрации в общежитии. В случае их отказа от приватизации предоставление справки о регистрации в общежитии не требуется. 

12.2. Для граждан, отбывших срок наказания в местах лишения свободы после 11 июля 1991 года, необходимы справки и две ксерокопии справки об освобождении, выданные после срока отбывания наказания.

Для граждан, отбывающих срок наказания, необходимы:

 - при участии в приватизации жилого помещения, доверенность, заверенная начальником учреждения и ксерокопия доверенности, заверенная нотариально;

 - в случае своего отказа от приобретения права собственности при приватизации жилого помещения, заявление об отказе, заверенное начальником учреждения;

12.3. Подтверждение иными документами при незначительных расхождениях в сроках регистрации по месту жительства.

12.4. Справки о регистрации по месту жительства, выданные в управляющих организациях лицами, уполномоченными вести паспортный учет граждан. 

12.5. Для граждан, зарегистрированных по месту жительства после 11 июля 1991 года на территории других муниципальных образований, необходимы справки архивные справки и их ксерокопии о регистрации по месту жительства, а также справки и их ксерокопии об использовании права на приватизацию этих жилых помещений, выданные в управляющих организациях лицами, уполномоченных вести паспортный учет граждан на территории других муниципальных образований. 

12.6. Для граждан, проживающих в городе Кингисеппе постоянно, со времени, ранее указанной даты, эта справка не требуется.

12.7. Данный пункт не распространяется на лиц прибывших, на постоянное место жительства в Российскую федерацию из зарубежных стран.

13. Граждане, прибывшие из зарубежных стран после 1991 г. представляют справку с информацией о стране выезда и дате приезда в Российскую Федерацию. 
14. Доверенность, оформленную в установленном законодательством порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае, невозможности явки лица, участвующего в приватизации жилого помещения.

Доверенность должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных законом.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

а) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

б) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, учреждения или заведения;

в) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

г) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

15. Документ, подтверждающий оплату за  оформление документов по передаче жилого помещения в собственность граждан. 

При необходимости, специалист вправе затребовать с заявителей и иные документы, необходимые для приватизации ими жилого помещения в соответствии с  Законом о приватизации.

Приложение № 3
                                                                                      к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

(передаче в собственность граждан муниципальных жилых помещений 

города Кингисеппа (приватизация), занимаемых ими по договорам социального найма)
















Прием заявления и документов








Регистрация заявления





Проверка документов и законности требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации








Принятие решения о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации








Мотивированный


отказ





Оформление договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации и сопутствующих документов








Уведомление заявителя об отказе в заключении договора на передачу  в собственность граждан 


жилого помещения в порядке приватизации








Подписание договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации





Выдача договора и сопутствующих документов








