А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

муниципального образования

«Кингисеппский муниципальный район»

Ленинградской области

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.09.2013   2379
Об утверждении административного регламента 

МКУ «Служба заказчика» по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача пропусков для 

грузового автотранспорта (более 3,5 тонн) для 

проезда по территории города» в новой редакции
           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании решения Совета депутатов МО «Кингисеппское городское поселение» от 12.10.2012 года № 550 «О передаче администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» части полномочий по решению вопросов местного значения администрации МО «Кингисеппское городское поселение», решения Совета депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район» № 595/2-с от 24.10.2012 года «О принятии администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» части полномочий по решению вопросов местного значения от администрации МО «Кингисеппское городское поселение», Соглашения о передаче части полномочий по решению вопросов местного значения администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области от 25.10.2012 года, в целях своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги «Выдача пропусков для грузового автотранспорта (более 3,5 тонн) для проезда по территории города», утвержденной постановлением администрации МО «Кингисеппское городское поселение» от 18.05.2012 года № 334, администрация

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача пропусков для грузового автотранспорта (более 3,5 тонн) для проезда по территории города в новой редакции (приложение).
2. Постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» в сети Интернет. 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по ЖКХ, транспорту и инфраструктуре Запалатского Ю.И.  

Глава администрации 

МО «Кингисеппский муниципальный район»                                 В.Э. Гешеле
                                                                                            Утвержден

                                                                                            постановлением администрации

                                                                                 МО «Кингисеппский муниципальный район»

                                                                                 от 16.09.2013 года  № 2379
                                                                                                (приложение)
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача пропусков для грузового автотранспорта (более 3,5тонн) 

для проезда по территории города»

1.Общие положения

1.1  Предметом регулирования административного регламента является упорядочение отношений в области выдачи специального разрешения на территории муниципального образования «Кингисеппское городское поселение», возникающих при обращении получателя муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным муниципальным казенным учреждением «Служба заказчика» (далее – Учреждение).
1.3. Настоящий  регламент предоставления муниципальной услуги разработан в соответствии с:

- Федеральным законом от 10.12.1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 50, ст. 4873; Российская газета, 1995, 26 декабря);

- Федеральным законом от 08.11.2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46, ст. 5553; Российская газета, 2007, 14 ноября); 

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением  администрации МО «Кингисеппское городское поселение» от 13.04.2011 года № 174 «Об утверждении Положения о порядке компенсации вреда, наносимого грузовыми автомобилями и составами транспортных средств с разрешённой максимальной массой более 3,5 тонн, а также тракторами и самоходными машинами при проезде по улично-дорожной сети муниципального образования «Кингисеппское городское поселение»», 

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Адрес и графики работы юридического лица, предоставляющего муниципальную услугу:
Местонахождение МКУ «Служба заказчика» МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области: 188480, Ленинградская область, г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д.2;
Контактный телефон 8(81375) 2-74-56, 2-28-95; эл. почта mkuszakaz@bk.ru. 
Прием получателей для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по вторникам и четвергам  с 8.30 до 17.30 часов, пятницам с 08.30 до 12.30, обеденный перерыв с 12.30 до 13.30 часов. Выходными днями являются суббота и воскресенье, а также праздничные дни, установленные Постановлением Правительства РФ на соответствующий календарный год.

2.2. Способы получения консультации по муниципальной услуге.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги получатели обращаются визитом лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно информирует обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован и обратившемуся заявителю сообщен телефонный номер, по которому можно получить интересующую информацию.

2.3. Требования к удобству и оснащенности мест предоставления услуги. 

Здание, в котором расположено муниципальное казенное учреждение «Служба заказчика», должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение. Кабинеты Учреждения необходимо оборудовать информационными табличками, содержащими информацию о специалистах МКУ «Служба заказчика»

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Учреждения.

На прилегающей территории здания МКУ «Служба заказчика» должны быть оборудованы места для парковки. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Места для информирования заявителей и заполнения необходимых документах должны быть оборудованы информационными стендами.

Кабинеты для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, утвержденным законодательством Российской Федерации.

Рабочие места специалистов МКУ «Служба заказчика» оборудованы оргтехникой.

2.4. Требования к содержанию информационных стендов. 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы муниципального казенного учреждения «Служба заказчика» размещаются:

- на Интернет-сайте администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области;

- на информационных стендах в здании муниципального казенного учреждения «Служба заказчика».

На информационных стендах и Интернет-сайте администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- график (режим) приёма заявителей специалистами.

Кроме того, на Интернет-сайте администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

- о выдаче специальных пропусков (разовый пропуск, пропуск на определенный срок).

- об отказе в выдаче пропуска;

- об отказе в рассмотрении заявления.

Все обращения граждан вносятся в журнале регистрации обращений. 
2.6. При отсутствии препятствий для положительного решения вопроса о выдаче пропуска, специалист заполняет бланк пропуска и представляет его Директору МКУ «Служба заказчика» на подпись. Пропуск направляется заявителю с сопроводительным письмом заказной почтой с уведомлением. По желанию заявителя пропуск может быть вручен ему непосредственно в МКУ «Служба заказчика» лично. В этом случае сопроводительное письмо не готовится, а выдача разрешения подтверждается личной подписью заявителя в журнале выдачи пропусков.

2.7. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги.
2.7.1. Получателями муниципальной услуги являются юридические или физические лица, осуществляющие перевозку автомобилем с допустимой массой более 3.5 тонн, груза или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством (далее - заявители). Заявителями могут быть организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности и граждане Российской Федерации, лица без гражданства, а также международные организации, иностранные юридические лица и граждане, имеющие соответствующую лицензию и сертифицированный подвижной состав. 

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
а) заявление на получение специального пропуска;
б) свидетельство о регистрации транспортного средства, марка автомобиля, государственный  номер, копия водительского удостоверения или доверенности на т/с;
в) платёжное поручение или квитанция об уплате за проезд по территории МО «Кингисеппское городское поселение».

К заявлению прилагается платежное поручение или квитанция об оплате ущерба, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством, весовые параметры которого превышают установленные предельные нормы.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим подпунктом, не допускается.

Заявитель может представить дополнительную информацию в печатной или рукописной форме (наименование, адрес и телефон получателя груза).

 2.9. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

2.9.1. Заявление подается по рекомендуемой форме, согласно приложению № 2 административного регламента, в случае, если заявление заполнено машинописным способом, перевозчик дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления.

2.9.2. Заявление должно содержать все необходимые организациям, согласовывающим перевозку, сведения о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию. В заявлении указывается вид разрешения (разовое или на определенный срок), которое желает получить перевозчик.
2.9.3. 
Исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются.
2.9.4. Документы представляются на русском языке. Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Документы не должны противоречить друг другу.
2.10. Порядок обращения в МКУ «Служба заказчика» при подаче документов.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в МКУ «Служба заказчика» посредством личного обращения заявителя или его представителя.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации входящих документов в МКУ «Служба заказчика».

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. В случае предоставления незаверенных копий документов специалист Учреждения, ответственный за прием документов и выдачу специального разрешения, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Учреждения. 
2.11. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Специальное разрешение выдается в течение 10 дней со дня регистрации поступившего в МКУ «Служба заказчика» письменного заявления, при   предъявлении заявителем копии платежного поручения, квитанции о внесении платы. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший, следующий за ним, рабочий день.

Рассмотрение вопроса о выдаче пропуска может быть приостановлено на срок не более чем месяц, если в представленных заявителем документах отсутствуют сведения, необходимые для выдачи разрешения, или, если такие сведения противоречивы. Заявитель немедленно извещается о приостановлении рассмотрения заявления с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения о приостановлении. Одновременно заявителю предлагается в течение срока, на который приостановлено рассмотрение, принять меры к устранению недостатков, послуживших причинами приостановления рассмотрения заявления.

2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в выдаче специального разрешения может быть принято лишь в случаях:

а) не предоставления копии платежного поручения или квитанции, подтверждающие оплату за движение по автомобильным дорогам транспортных средств, с разрешённой максимальной массой более 3,5 тонн, а также тракторов и самоходных машин по автомобильным дорогам г.Кингисеппа;

б) наличия в документах, представленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;

в) отсутствия согласования предложенного маршрута уполномоченными органами и организациями;

г) отсутствия технической возможности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений;

д) превышения полная масса одиночных автомобилей или тягачей 30 тонн;

е) не соответствия полной массы автотранспортных средств или габаритов допустимым нагрузкам или габаритам мостовых сооружений на заявленном маршруте;

ж) нахождения маршрута движения, указанного в заявлении, вне зоны сети автомобильных дорог муниципального образования «Кингисеппское городское поселение»;

з) допущения нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

Решение об отказе в выдаче пропуска должно содержать конкретные и обоснованные причины отказа.

В рассмотрении заявления может быть отказано лишь в случаях, когда представленные документы:

- имеют подчистки, зачеркнутые слова или иные, не оговоренные в них исправления;

- текст выполнен карандашом;

- имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание документов.

Также в рассмотрении заявления отказывается, если заявитель, уведомленный о причинах, не принял мер к устранению недостатков.  

2.13. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе, за исключением случаев, предусмотренных частями 2 и 3 статьи 8 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

С владельцев или пользователей автомобильного транспорта, с разрешённой допустимой  массой более  3.5 тонн по автомобильным дорогам муниципального образования «Кингисеппского городского поселения» взимается плата за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством (далее - плата), в установленном законом порядке.
В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок перевозчик может получить разовый пропуск или пропуск на определенный (конкретный) срок.

Разовый пропуск выдается на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки.

Пропуск на определенный срок выдается только для перевозки грузов, но не более чем на 1 год.

3. Состав, последовательности и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Предоставление муниципальной услуги является процедурой получения пропуска  на проезд транспортных средств с разрешённой максимальной массой более 3.5 тонн по автомобильным дорогам общего пользования МО «Кингисеппского городского поселения» и включает в себя:

а) консультирование по оформлению пакета документов, необходимых для получения разрешения;

б) прием, регистрацию и проверку документов для получения разрешения;

в) предоставление реквизитов для оплаты налога за выдачу пропуска на проезд транспортных средств с разрешённой максимальной массой более 3.5 тонн по автомобильным дорогам общего пользования МО «Кингисеппского городского поселения»;

г) проверку представленных заявителем документов, подтверждающих оплату за проезд транспортных средств и составов транспортных средств с разрешённой допустимой массой более 3.5 тонн по улично-дорожной сети МО «Кингисеппское городское поселение».

д) оформление и выдачу пропуска;

е) подготовку уведомления об отказе в выдаче разрешения или приеме заявления или об отказе в рассмотрении документов.

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов от заявителя в МКУ «Служба заказчика» для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя к должностному лицу Учреждения, либо получение документов по почте.

Письменное заявление по рекомендуемой форме (Приложение № 2) от юридических и (или) физических лиц на получение разрешения должно содержать сведения: о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства;

Сведения, приведенные в заявлении, заверяются подписью руководителя или его заместителя и печатью организации или подписью физического лица, намеревающегося осуществить перевозку.

При рассмотрении полученных документов на предмет подготовки пропуска специалист МКУ «Служба заказчика» проверяет:

- полноту комплектности;

- полноту заполнения;

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений, записей, исполненных карандашом, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Такая же проверка специалистом может быть осуществлена предварительно при обращении к нему заявителя с заявлением и пакетом необходимых документов.

В этом случае, если после предварительной проверки не будет выявлено обстоятельств, препятствующих рассмотрению заявления по существу, заявителю предлагается передать заявление в МКУ «Служба заказчика» для осуществления регистрации и последующего рассмотрения в соответствии с настоящим регламентом.

При рассмотрении заявления по существу и подготовке проекта решения специалист изучает документы и их содержание на:

а) полноту комплектности;

б) правильность оформления;

в) соответствие содержания документов требованиям законодательства и нормативных правовых документов;

г) наличие в документах в полном объеме сведений, необходимых для выдачи пропуска.

В случае, если в представленных документах отсутствуют в полном объеме сведения, необходимые для выдачи пропуска, или если такие сведения противоречивы, рассмотрение заявления приостанавливается, а специалист информирует заявителя.

Уведомление должно содержать:

а) причины, препятствующие выдаче пропуска и послужившие основанием для приостановления рассмотрения заявления;

б) конкретные предложения по устранению этих причин;

в) срок устранения;

г) предупреждение об отказе в выдаче пропуска, если причины приостановления не будут устранены в установленный срок.

Заявитель вправе устранить причины приостановления путем представления необходимых сведений, как почтой, так и лично или через своего представителя.

После устранения заявителем причин, послуживших основанием для приостановления рассмотрения заявления, его рассмотрение продолжается.

Принятое заявление регистрируется специалистом МКУ «Служба заказчика».

Обязательным условием выдачи пропуска является внесение заявителем платы за ущерб, наносимый автомобилями и составами транспортных средств с разрешённой максимальной массой более 3,5 тонн, а также тракторами и самоходными машинами при проезде по улично-дорожной сети муниципального образования «Кингисеппское городское поселение». В этих целях специалист при получении заявления на рассмотрение производит расчет подлежащей уплате суммы.

В случаях, когда перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам общего пользования МО «Кингисеппское городское поселение»  автомобильным транспортом осуществляется в целях предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций или последствий стихийных бедствий, выполнения работ по строительству, ремонту или содержанию автомобильных дорог общего пользования, а также тяжеловесных грузов оборонного значения при выполнении специальных заданий по маршрутам, согласованным с  заместителем главы администрации, плата не взимается.

После представления заявителем платежного поручения или квитанции, подтверждающих оплату, специалист проверяет их достоверность (наличие отметки банка в приеме платежа), полноту оплаты.

Если в представленных документах об оплате выявлено несоответствие ранее выданному счету или реквизитам или сведения внесены не полностью, платежные документы возвращаются заявителю лично для устранения указанных недостатков.

Оформление и выдача пропусков осуществляются в следующем порядке:

Если в результате рассмотрения заявления и приложенных к нему документов специалист приходит к выводу о том, что препятствий к выдаче разрешения не имеется, он приступает к заполнению бланка разрешения.

После этого специалист регистрирует разрешение по журналам учета.

По просьбе заявителя подготовленные по его заявлению документы после их регистрации выдаются лично заявителю или его уполномоченному представителю.

Журнал выдачи пропусков должен быть пронумерован, прошит и скреплен печатью, а также подписью директора МКУ «Служба заказчика»

Плата за оформление документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, не взимается.

Уплачиваемые заявителем средства наносимого грузовыми автомобилями и составами транспортных средств с разрешённой максимальной массой более 3,5 тонн, а также тракторами и самоходными машинами при проезде по улично-дорожной сети муниципального образования «Кингисеппское городское поселение» поступают в бюджет МО  «Кингисеппское городское поселение». 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными процедурами при предоставлении услуги, осуществляется  директором МКУ «Служба заказчика» и заместителем главы администрации, курирующим деятельность Учреждения.

4.2. Текущий контроль осуществляется  путем проведения  проверок соблюдения и выполнения уполномоченным лицом регламента, иных нормативных  правовых актов  Российской Федерации. 

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления  услуги включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия   (бездействие) уполномоченного лица.

Плановые и внеплановые проверки осуществляют Комитет жилищно-коммунального хозяйства администрации МО «Кингисеппский муниципальный район», Комитет финансов администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» и Совет депутатов МО «Кингисеппский муниципальный район». Плановые проверки осуществляются по усмотрению перечисленных в настоящем разделе органов. Внеплановые проверки осуществляются в случае обнаружения явного нарушения полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а также в случае поступления жалобы от граждан-заявителей в рамках предоставления муниципальной услуги.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления услуги осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявители, либо их представители, имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, либо подаются в администрацию муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области по адресу: 188480 Ленинградская область, г.Кингисепп, проспект Карла Маркса, д. 2-а.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальный сайт администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» в сети «Интернет»: www.kingisepp-mo.ru, единого портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учрежденя, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.
           5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного выше, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц Учреждения нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации

 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования, предусмотренный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе  3 настоящего регламента.

                                                                                                              Приложение № 1
к административному регламенту
              предоставления  муниципальной   услуги                                                                  

                                                     «Выдача пропусков для грузового 

автотранспорта (более 3,5 тонн) для 

проезда по территории города
	Блок-схема 

последовательности действий по исполнению муниципальной услуги


|

|

	Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


                                                        |                                                           

                                                        |
	Рассмотрение заявления


                                    |                                    |                                

	Неполное предоставление документов и/или содержащейся в них информации


                                    |
	Документы и сведения представлены в полном объеме, заявителем внесена соответствующая  автотранспортному средству плата за ущерб                  


                            |
	Заявителю выдается пропуск на проезд, подписанный директором МКУ «Служба заказчика»


	Приостановка рассмотрения заявления до устранения выявленных недостатков


                            |
                            |                                                    
                                                                    |

	Замечания устранены заявителем добровольно в установленный срок



       <  ----------                                                                                                         

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача пропусков для грузового автотранспорта (более 3,5тонн)

для проезда по территории города»
Примерная (рекомендуемая) форма заявления

                       

(БЛАНК ФИРМЫ ПЕРЕВОЗЧИКА)

__________________________________________________________________

                              




Директору

                                                    Муниципального казенного учреждения

       «Служба  заказчика»

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего  пользования г. Кингисеппа

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза ________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза _________________________________________________________________________________________________________________________

Маршрут движения _________________________________________________________________

                                                                                                                                       (начальный и конечный пункты)

_______________________________________________________________________________

Вид перевозки _____________________________________________________________________

                                                 (местная)

Вид необходимого разрешения:

Разовое на одну поездку с ____________ по _______________

На срок с _________ по __________, количество поездок ________

Характеристика груза:

наименование _____________________________________________________

габариты: длина _____ м, ширина ______ м, высота ______ м; вес _____ т.

Количество автопоездов _______________________________________

Параметры автопоезда:

Марка(и) тягача(ей) _____________ гос. № ______________________

Марка(и) прицепа(ов) ____________ гос. № _____________________

Расстояние между осями: 1 _ 2 _ 3 _ 4 _ 5 _ 6 _ 7 _ 8 _ 9, м.

Нагрузки на оси (т.) ___, ___, __, ___, __, ___, __, ___, ___.

Количество осей ____, полная масса (с грузом) _____ т, в том числе

тягача: ___________ т, порожнего прицепа: _________________ т.

Габариты автопоезда (с грузом): длина _____ м, ширина _____ м,

высота ___________ м.

Вид сопровождения _______________________________________________________________

                                             (марка автомобиля, модель, номерной знак)

Предполагаемая скорость движения автопоезда ____________ км/ч.

Оплату гарантируем: ______________________________________________________________

                                                           (банковские реквизиты)

________________________________________________________________________________

Перевозчик груза,   подавший заявление 

_________________________________________________________________________________

                                                 (должность)                                                  (подпись)                                                      (фамилия)
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