А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

муниципального образования

«Кингисеппский муниципальный район»

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  01.07.2013

     1490
Об утверждении Административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Подготовка, утверждение и выдача
градостроительных планов земельных участков
на территории МО «Кингисеппский

муниципальный район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом МО «Кингисеппский муниципальный район», постановлением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» от 09.03.2011 года № 445 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков на территории МО «Кингисеппский муниципальный район», приложение.


2. Настоящее постановление опубликовать в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» в сети Интернет.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования Мулина А.В.
Глава администрации







В.Э.Гешеле
Приложение

к постановлению  администрации

МО «Кингисеппский муниципальный район»

от 01.07.2013 года № 1490
Административный регламент

 предоставления муниципальной  услуги  «Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков на территории 

МО «Кингисеппский муниципальный район» 
1. Общие положения

  1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков  на территории МО «Кингисеппский муниципальный район» определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, а также порядок взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги (далее - административный регламент).

1.2. Положения настоящего административного регламента распространяются на юридических и физических лиц, их представителей в соответствии с действующим  законодательством, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
1.3. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
 Информация о процедуре предоставления муниципальной  услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги, размещается на официальных сайтах, в средствах массовой информации, на информационных стендах администрации МО «Кингисеппский муниципальный район». 

Информирование получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Комитетом архитектуры и градостроительства МО «Кингисеппский муниципальный район»  (далее – КАиГ),  по адресу: 188480, Ленинградская область, Кингисепп, пр. Карла Маркса, дом 2а, каб. № 39, или по телефону 4-88-98. 

1.3.1 Прием документов на оказание муниципальной услуги, выдача ответов по оказанию услуги, и получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в режиме «одного окна» отдела муниципальных услуг комитета по взаимодействию с органами МСУ, общим и организационным вопросам (далее-ОМУ), в кабинете номер 105 по адресу: 188480, Ленинградская область, г. Кингисепп, пр. Карла Маркса, д. 2а, администрация МО «Кингисеппский муниципальный район», центральный вход. 

          Часы приема заявителей в кабинете номер 105:

   Понедельник-четверг – 9.00-16.30 (перерыв с 12.30-13.30).

   Пятница -  9.00-15.30 (перерыв с 12.30-13.30).

  Суббота, воскресенье - Выходной день.

   Контактный телефон кабинета номер 105 (телефон для справок) 4-87-90

  Адрес электронной почты: omu@kingisepplo.ru.

  Адрес интернет-сайта администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район»: www.kingisepplo.ru  

          1.3.2. Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (лично или по телефону), обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно.

  Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистом:

  - о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

  - об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

  - о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

          При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся граждан о порядке предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа или учреждения, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

  Если суть поставленного вопроса не относится к компетенции специалиста, гражданину должны быть сообщены данные специалиста, телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или ему может быть предложено изложить суть обращения в письменной форме.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

  2.1. Наименование муниципальной услуги – «Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков  на территории МО «Кингисеппский муниципальный район».

  2.2.  Муниципальная услуга  (в случае передачи полномочий городского и сельского поселений на уровень муниципального района) предоставляется - Комитетом архитектуры и градостроительства МО «Кингисеппский муниципальный район»  (далее – КАиГ).

  2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

          - градостроительный план земельного участка;

          - мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (Приложение    № 3).
  2.4. Административный регламент разработан в соответствии с положениями:

  - Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004         № 190-ФЗ;
  - Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
          - Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
  - Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года № 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

    - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка".  
  2.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

    Основанием предоставления Муниципальной услуги является предоставление  Заявителем заявления лично или направление заявления посредством почтовой связи.

    При обращении за получением муниципальной услуги от имени Заявителя его представителя последний предоставляет документ удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов Заявителя.

     Заявление о предоставлении услуги оформляется  по установленной настоящим административным регламентом форме (Приложение №1). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

  2.5.1.  С заявлением представляются следующие документы:

  - правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

          -  кадастровая  выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости) (лист №1- №6), права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

  -  топографическая съемка земельного участка в масштабе 1:500 (технический отчет о топографической съемке должен быть предоставлен безвозмездно в одном экземпляре на бумажном и электронном носителе (CD-R, CDW) в архив КАиГ МО «Кингисеппский муниципальный район»);

  -  схема расположения зданий и сооружений при их наличии  на земельном участке;

          -    технические условия подключения к инженерным сетям.
  2.5.2.  При наличии у заявителя градостроительного плана, выполненного специализированной проектной организацией в 4-х экземплярах, заявление о предоставлении услуги оформляется  по установленной настоящим административным регламентом форме (Приложение №2).  С заявлением представляются документы указанные в п.2.5.1. настоящего административного регламента.
    2.6. В рамках межведомственного взаимодействия КАиГ истребуется:

из Росреестра:

     - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – выписка из  ЕГРП).

          - кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости) (лист №1- №6); 

          Заявитель вправе самостоятельно представить документы, запрашиваемые КАиГ  в рамках межведомственного взаимодействия.

          2.7. Основанием для отказа в приеме документов у заявителя специалистами являются: 

          - заявителем представлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а  также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения.

  - наличие у заявителя неполного комплекта документов, указанных в п.2.5.1 административного регламента;

          - предоставление заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов;

          - отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления на оформление запрашиваемого документа подлежащего выдаче иному лицу;

  - представления документов в ненадлежащий орган.

          2.8. В предоставлении услуги может быть отказано в случае:

          - представления документов в ненадлежащий орган;

          - предоставления в рамках межведомственного взаимодействия информации об отсутствии запрашиваемых сведений или предоставление сведений, содержащих противоречивые данные; 

          - наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги; 

          - земельный участок не сформирован в установленном порядке; 

          - земельный участок предоставлен для целей, не связанных со строительством, и не подлежит застройке; 

          - если подготовка градостроительного плана земельного участка осуществляется для размещения объектов капитального строительства федерального, регионального значения;
          - не устранение оснований приостановления предоставления муниципальной услуги.
          2.9 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

          - наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток, либо приписок, а также зачеркнутых слов, исполнение карандашом. 
          - не поступление в установленный срок документов запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.
  Срок приостановления предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается. Предоставление Муниципальной услуги возобновляется в случае устранения обстоятельств, повлекших ее приостановление. 

          2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  

          2.11. Время ожидания в очереди при личном обращении при подаче заявления или при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут.

          2.12. Регистрация заявления осуществляется в течение дня с момента его поступления.

          2.13. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, скамьями.

          На стендах, расположенных в администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район», КАиГ и интернет-сайте размещается следующая информация:

          - месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты КАиГ;

          - процедура предоставления муниципальной услуги;

          -  порядок рассмотрения обращений заявителей;

          - перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- бланки заявлений;

          - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

          2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
          Показателями доступности муниципальной услуги являются:

    - получение различными способами информации о предоставлении муниципальной услуге; 

          - сокращение времени ожидания при обращении Заявителя лично;

          - оказание услуги бесплатно.
          Показателями качества муниципальной услуги являются:

      - соответствие оказываемой услуги требованиям административного регламента; 

      - соблюдение сроков предоставления услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

          3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

  3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  - прием и регистрация заявления и документов, проверка полноты и достоверности сведений заявителя, содержащихся в предоставленных документах;

          - рассмотрение заявления и представленных документов;

          - подготовка  градостроительного  плана  земельного  участка,  либо письменного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин;

  - выдача результата предоставления муниципальной услуги.

  3.3. Общий срок осуществления данных административных процедур составляет  30  дней.

          3.4. Прием и регистрация заявления и документов, проверка полноты и достоверности сведений заявителя, содержащихся в предоставленных документах.

          3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и полного пакета документов,  необходимого для предоставления муниципальной услуги от  Заявителя в  ОМУ и направление данных документов  не позднее следующего дня в КАиГ.

          3.4.2. Специалист КАиГ  осуществляет регистрацию заявления в течение дня с момента его поступления.

  Специалист КАиГ осуществляет проверку представленных получателем муниципальной услуги заявления и документов на соответствие  требованиям законодательства, настоящему административному регламенту.

  3.5. Рассмотрение заявления и представленных документов.

  3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления КАиГ.
  Специалист КАиГ в течение 10 дней со дня регистрации обращения направляет запрос в территориальный орган Росреестра о предоставлении документов указанных в п.2.6. настоящего административного регламента на земельный участок, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

  3.5.2. При наличии обстоятельств, указанных в п.2.9, специалист КАиГ направляет  в ОМУ в электронном (письменном) виде уведомление о приостановлении или возобновлении предоставления заявителю муниципальной услуги.
          3.6. Подготовка градостроительного плана земельного участка, либо письменного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин.

          3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, а также дополнительных документов, истребованных в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента. 

  3.6.2. Специалистом КАиГ готовится соответствующий проект градостроительного плана, который состоит из текстовой и графической части или  проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
          3.6.3. Подготовленный проект градостроительного плана земельного участка с приложением всех представленных документов визируется председателем  КАиГ.

  3.6.4.  Подготовленный градостроительный план земельного участка утверждается постановлением администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее - Постановление). Реквизиты Постановления  вносятся в текстовую часть градостроительного плана. 
  3.6.5. Специалист  КАиГ регистрирует градостроительный план земельного участка в реестре градостроительных планов земельных участков.

          3.6.6. Срок осуществления данной административной процедуры составляет не более 25 дней. 
          3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

          3.7.1. Специалист КАиГ передает в  ОМУ градостроительный план земельного участка или уведомление об отказе не позднее  2-х рабочих дней со дня подписания Постановления или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

          3.7.2 Специалист ОМУ ответственный за выполнение данной административной процедуры   выдает или направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги.

  3.7.3. Срок осуществления данной административной процедуры составляет 1 день. 
        4. Порядок и формы контроля по предоставлению муниципальной услуги.
          4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента  и действующего законодательства   и нормативно-правовых актов органа  местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет руководитель соответствующего структурного подразделения.

          Специалисты, указанные в настоящем административном регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

          4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. По результатам контроля виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ленинградской области.
          4.3. Проверка полноты и качества предоставляемой муниципальной  услуги осуществляется на основании распоряжения администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район». Проверки могут носить плановый характер, тематический характер и внеплановый характер.

          4.4. Проверка проводится сформированной комиссией. Результаты деятельности ко миссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии.
          5. Досудебный порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц и решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги.
          5.1. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие), осуществляемые (принятые) при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом и действующим законодательством Российской Федерации.

          5.2. Заявитель (его представитель) может обратиться  с жалобой (претензией) лично, путем почтового отправления, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

          Жалоба (претензия) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район».

          Жалоба (претензия) должна содержать:

          1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

          2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

          3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

          4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.      

          Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

  5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

  1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

          2) отказывает в удовлетворении жалобы.

          Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

           5.5. Должностное лицо при получении письменного  обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

          5.6. Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю два и более раз (многократно) давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

          5.7. Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

          5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные (в пределах компетенции) в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ по существу всех поставленных в обращении вопросов. По вопросам, не отнесенным к компетенции  органа местного самоуправления, обращение направляется в уполномоченный орган. 

          6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, участвующих в предоставления муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

          ·   в письменной форме;

          ·   на Интернет - сайтах администрации или по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.

          6.1.  Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

          ·   фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания (юридический адрес);

          ·   наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

          ·   суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

          ·   сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения обращения.

          7.  Порядок судебного обжалования действий (бездействий) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации, нормами международного права.

Приложение №1

 к административному регламенту                                                                                      

                                     предоставления муниципальной услуги                   

                                     "Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных               участков  на территории МО «Кингисеппский муниципальный район»
	Главе  администрации 

МО «Кингисеппский муниципальный район»
В.Э.Гешеле
от  ________________​​​​​____________​​​__ 

_________________________________

_________________________________

(ФИО заявителя  полностью / полное наименование организации)

проживающего (ей) расположенного по адресу:

_________________________________

_________________________________

тел.  _____________________________

 


ЗАЯВЛЕНИЕ

О  ПОДГОТОВКЕ, УТВЕРЖДЕНИИ И ВЫДАЧЕ  

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

(ненужное - вычеркнуть)

Прошу   подготовить, утвердить и выдать    градостроительный    план    земельного    участка, расположенного по адресу: _________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес земельного участка)
кадастровый номер __________________________, для целей ________________________

____________________________________________________________________________
   (указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план -  строительство, реконструкция, капитальный ремонт)

_____________________________________________________________________________
(указывается предполагаемый вид использования)
____________________________________________________________________________________________
"______" ______________________ 20_____ г.     
 __________________________

 
 (дата обращения заявителя)                       



(подпись)

                                                                                                          Приложение № 2

                                                                                                     к административному регламенту                                                                                      

        предоставления муниципальной услуги                   

                     "Подготовка, утверждение и выдача     

                      градостроительных планов земельных      

                      участков  на территории МО      

                     «Кингисеппский муниципальный район»
	Главе  администрации 

МО «Кингисеппский муниципальный район»
В.Э.Гешеле

от  ________________​​​​​____________​​​__ 

_________________________________

_________________________________

(ФИО заявителя  полностью / полное наименование организации)

проживающего (ей) расположенного по адресу:

_________________________________

_________________________________

тел.  _____________________________

 


ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ И  ВЫДАЧЕ  

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу  утвердить и  выдать    градостроительный    план      земельного    участка, расположенного по адресу: ________________________________________________________
                            


(указывается полный адрес земельного участка)
_______________________________________________________________________________________________
кадастровый номер __________________________, для целей __________________________

_______________________________________________________________________________
   (указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план -  строительство, реконструкция, капитальный ремонт)

_______________________________________________________________________________
(указывается предполагаемый вид использования)
_______________________________________________________________________________________________
 Градостроительный план разработан ________________________________________________
________________________________________________________________________________  
(указывается организация – разработчик)
"______" ______________________ 20_____ г.     
 __________________________

 
 (дата обращения заявителя)                       



(подпись)

                                                                                                            Приложение № 3
      






           к административному регламенту                                                                                      

         предоставления муниципальной услуги                   

                     "Подготовка, утверждение и выдача     

                      градостроительных планов земельных      

                      участков  на территории МО      

                     «Кингисеппский муниципальный район»
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИТЕТА АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
 МО «КИНГИСЕППСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
188490, Ленинградская область, г. Кингисепп, пр.Карла Маркса, дом 2а
телефакс: (813-75)  48-889

исх. № ___________                 



  "______ " "________________" 20_____г.                                             





УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Председателем комитета архитектуры и градостроительства администрации            МО «Кингисеппский муниципальный район» рассмотрены документы, представленные для получения 
градостроительного плана земельного участка, находящегося по адресу:

________________________________________________________________________________
                                                             (адрес земельного участка)

полученные  "_______" "________________________"  20 ____ г.   вх.  № ________________________________ 

Председателем комитета  решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка в связи с:


_________________________________________________________________________________________________
               (указываются основания отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
               


Председатель комитета _________________________    _________________________________
                           


 (подпись)                     



(Ф.И.О.)

       
М.П.


Вместе  с уведомлением заявителю возвращаются прилагавшиеся к заявлению подлинные документы,  за  
исключением  документов, представленных в электронном виде, которые остаются на хранении в Отделе.


Уведомление  и комплект документов получил      "_______" "____________"  20 ​​___ г.  


___________________________________ 
____________
_______________

(должность представителя 



       (подпись)              (расшифровка подписи)


_______________________________________         

заявителя  – юридического лица


________________________________________

или фамилия, имя, отчество гражданина)
                                                               Приложение  №4
     к административному регламенту                                                       

   предоставления муниципальной услуги   

   "Подготовка, утверждение и выдача    

      градостроительных планов земельных            

      участков  на территории МО     

    «Кингисеппский муниципальный район»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ««ПОДГОТОВКА,УТВЕРЖДЕНИЕ И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ МО «КИНГИСЕППСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»























Прием и регистрация заявления 





Рассмотрение заявления





Отказ в приеме документов





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка градостроительного плана земельного участка





Приостановление в предоставлении муниципальной услуги





Возобновление 


в предоставлении муниципальной услуги





Постановление администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области  «Об утверждении градостроительного плана земельного участка»








Выдача результата предоставления муниципальной услуги








