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338
Об утверждении административного регла-

мента предоставления администрацией МО
“Кингисеппский муниципальный район” му-

ниципальной услуги по подготовке и выдаче
разрешений на строительство, реконструкцию
объектов капитального строительства

На основании федерального закона от 27.07.2010 года № 210-фз “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, постановления администрации МО “Кингисеппский муниципальный район” от 09.03.2011 года № 445 “Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг”, администрация
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией МО “Кингисеппский муниципальный район” муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, согласно приложению.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации МО “Кингисеппский муниципальный район” Ленинградской области.

3. Отменить постановление администрации МО “Кингисеппский муниципальный район” от 07.04.2011 года № 687 “Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги “Выдача разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт объектов капитального строительства”.

4. Контроль над исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по безопасности и административной работе А.С.Терентьева.

Глава администрации МО

“Кингисеппский муниципальный район”




В.Э.Гешеле
Волобой, 48889
6 экз.   02.03.12









Приложение








к постановлению администрации МО








«Кингисеппский муниципальный район»









от 02.03.2012 года № 338
Административный регламент

предоставления администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга).


Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.


1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» (далее – администрация).


Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами комитета архитектуры и градостроительства администрации (далее – КАиГ).


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации;


- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-фз ("Российская газета", № 290, 30.12.2004 года),


- федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-фз "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";


- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;


- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;


- Уставом МО «Кингисеппский муниципальный район»;


- положением о комитете архитектуры и градостроительства.


1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- выдача разрешения на строительство;


- продление срока действия разрешения на строительство;


- внесение изменений в разрешение на строительство;


- отмена разрешения на строительство.


1.5. Получателем муниципальной услуги являются физические или юридические лица, застройщики, осуществляющие строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. 

2. Требования к порядку предоставления
муниципальной услуги


2.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования  настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования застройщиков. Консультирование  осуществляется на основании соответствующих обращений в в КАиГ по адресу: Ленинградская область, 188480 Ленинградская область, г.Кингисепп, пр.Карла Маркса, д.2а, кабинет 327:

- устно (не более 20 минут) по любым вопросам предоставления муниципальной услуги в приемные дни (понедельник, четверг) с 09-00 до 17-00 часов, перерыв с 12-00 до 14-00 часов;


- письменно - почтовым отправлением по любым вопросам предоставления муниципальной услуги;


- в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.


2.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более десяти рабочих дней с даты поступления в администрацию заявления  застройщика.


2.3. Муниципальная услуга предоставляется в КАиГ по адресу: 188480, Ленинградская область, г.Кингисепп, пр.Карла Маркса, д.2а, кабинет 327, телефон (8-813-75) 48889, e-mail: 8137526425@mail.ru 

Режим работы: с понедельника по четверг с 9-00 до 17.30 часов, в пятницу с 9-00 до 16.30 часов, перерыв c 12.30 до 13.30 часов.


В помещении для предоставления муниципальной услуги на информационных стендах  размещается текстовая информация о порядке  предоставления муниципальной услуги. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.


В электронном виде муниципальная услуга предоставляется через портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.


2.4. Для предоставления муниципальной услуги (за исключением выдачи разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства) застройщик либо его законный представитель подает (направляет почтой) в администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство установленной формы (приложение № 1 к Административному регламенту предоставления администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства).


К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются следующие документы:


1) правоустанавливающие документы на земельный участок;


2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории;


3) материалы, содержащиеся в проектной документации, утвержденной заказчиком (на бумажном носителе и дополнительно в электронном виде на CD-диске):


а) пояснительная записка;


б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;


в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;


г) схемы, отображающие архитектурные решения;


д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;


е) проект организации строительства объекта капитального строительства;


ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;


4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;


5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса Российской Федерации);


6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.


К заявлению о выдаче разрешения на строительство может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.


2.5. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство установленной формы (приложение № 2 к Административному регламенту предоставления администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства).


К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются следующие документы:


1) правоустанавливающие документы на земельный участок;


2) градостроительный план земельного участка;


3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


2.6. Для продления срока действия выданного разрешения на строительство застройщик либо его законный представитель подает (направляет почтой) в администрацию заявление о продлении срока действия разрешения на строительство установленной формы (приложение № 3 к Административному регламенту предоставления администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства).


К заявлению о продлении срока действия разрешения на строительство прилагаются следующие документы:


1) два экземпляра выданного разрешения на строительство, срок действия которого необходимо продлить;


2) правоустанавливающие документы на земельный участок;


3) проект организации строительства с утвержденными застройщиком или заказчиком изменениями срока окончания строительства.


Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.


2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в частях 1, 2 и 5 пункта 2.4., частях 1, 2 пункта 2.5., части 2 пункта 2.6. настоящего Административного регламента, запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.


2.8. Документы, указанные в части 1 пунктов 2.4. и 2.5. настоящего Административного регламента направляются заявителем самостоятельно, если  указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.


2.9. Документы, предусмотренные пунктами 2.4. - 2.6. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.


2.10. Приостановление предоставления муниципальной услуги не допускается.


2.11. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не допускается.


2.12. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:


1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.4. и 2.5. настоящего Административного регламента;


2) несоответствие представленных документов требованиям  градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;


3) несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи заявителю такого разрешения).


Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.


2.13. Администрация отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до подачи такого заявления.


2.12. Муниципальная услуга предоставляется администрацией бесплатно.

3. Административные процедуры


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;


- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;


- выдача разрешения на строительство или отказ в выдаче разрешения на строительство.


3.2. Основанием для начала представления муниципальной услуги является поступление в администрацию заявления застройщика о выдаче разрешения на строительство.


3.3. Заявление о выдаче разрешения на строительство принимается от застройщика либо его законного представителя специалистом комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления, общим и организационным вопросам администрации, которые не позднее следующего дня после получения передают пакет документов в КАиГ. Пакет документов не позднее следующего дня после получения передают в КАиГ специалисту, уполномоченному на выдачу разрешения на строительство для исполнения.


3.4. Специалист КАиГ в трехдневный срок со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство:


1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;


2) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;


3) в случае выдачи  лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;


4) заполняет форму разрешения на строительство в порядке, установленном приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 года № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство», и подписывает её.


5) заполняет форму решения об отказе в выдаче разрешения на строительство (приложение № 4 к Административному регламенту предоставления администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства) и подписывает её.

или решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта.


3.5. Сведения о выданных разрешениях на строительство не позднее следующего рабочего дня после подписания разрешения на строительство вносятся специалистом КАиГ в специальный журнал установленной формы (приложение № 5 к Административному регламенту предоставления администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства) по учету выданных разрешений на строительство и в электронную базу данных учета выданных разрешений на строительство.


Номер выдаваемому разрешению на строительство присваивается одновременно с его регистрацией в журнале.


3.6. Разрешение на строительство оформляется в количестве трех экземпляров. Два экземпляра выдаются застройщику, один экземпляр хранится в КАиГ.


3.7. Датой выдачи разрешения на строительство является дата его регистрации в журнале выданных разрешений на строительство. Информация о готовности разрешения на строительство передается застройщику по телефону, указанному в заявлении, при отсутствии телефонной связи информация в трехдневный срок направляется по почте заказным письмом. Датой отказа в выдаче разрешения на строительство является дата регистрации решения об отказе в выдаче разрешения на строительство.


3.8. Разрешение на строительство, решение об отказе в выдаче разрешения на строительство выдается под подпись застройщику - физическому лицу, законному представителю застройщика, являющегося юридическим лицом, или представителю застройщика по доверенности.


3.9. Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается в соответствии с заявлением застройщика на отдельные этапы строительства, реконструкции. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.


3.10. Копия разрешения на строительство в течение трех дней со дня его выдачи направляется специалистом КАиГ в Комитет Государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области.


3.11. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в администрацию сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1. части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.


3.12. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.13. настоящего Административного регламента.


3.13. Действие разрешения на строительство прекращается в случаях:


1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;


2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;


3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;


4) при получении уведомления исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок;


5) истечения срока действия разрешения на строительство, если не принято решение о продлении срока его действия.


Решение о прекращении действия разрешения на строительство принимается в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок.


3.14. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен.


Основанием для продления срока действия разрешения на строительство является поступление в администрацию заявления застройщика о продлении срока действия  разрешения на строительство.


Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство принимается от застройщика либо его законного представителя и передается в КАиГ в соответствии с пунктом 3.2. настоящего Административного регламента.


Специалист КАиГ в течение пяти дней со дня получения заявления о продлении срока разрешения на строительство проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, и устанавливает факт начала строительства, реконструкции объекта капитального строительства и даты начала строительства.


При выявлении оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, указанных в пункте 2.13. настоящего Административного регламента, специалист КАиГ заполняет форму решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство (приложение № 6 к Административному регламенту предоставления администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства) с указанием причин отказа и подписывает её.


Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется путем заполнения строки «Действие настоящего разрешения продлено» формы разрешения на строительство с указанием должности, фамилии, инициалов лица, продлившего срок действия разрешения на строительство, даты, до которой продлен срок его действия, даты принятия решения о продлении этого срока. Указанные сведения вносятся в экземпляры разрешений на строительство, представленные заявителем, а также в экземпляр разрешения на строительство, хранящийся в КАиГ.


Сведения о продлении срока действия разрешения на строительство  вносятся специалистом КАиГ в журнал регистрации разрешений на строительство и в электронную базу выданных  разрешений на строительство в день принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство.


Информация о готовности продления разрешения на строительство передается застройщику по телефону, указанному в заявлении, при отсутствии телефонной связи информация в трехдневный срок направляется по почте заказным письмом. Датой отказа в продлении разрешения на строительство является дата регистрации решения об отказе в продлении разрешения на строительство. 


Два экземпляра продленного разрешения на строительство, решение об отказе в продлении разрешения на строительство выдается под подпись застройщику - физическому лицу, законному представителю застройщика, являющегося юридическим лицом, или представителю застройщика по доверенности.


3.15. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка.


3.16. В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.


3.17. В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с настоящим Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.


3.18. В случае если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется.


3.19. Лица, указанные в пунктах 3.15. - 3.18. настоящего Административного регламента, обязаны уведомить Администрацию в письменной форме о переходе к ним прав на земельные участки, об образовании земельного участка, с указанием реквизитов:


1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в пункте 3.15. настоящего Административного регламента;


2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных пунктами 3.16. и 3.17. настоящего Административного регламента, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;


3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном пунктом 3.17. настоящего Административного регламента.


Одновременно с уведомлением о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка в администрацию могут быть представлены копии вышеуказанных документов.


3.20. В случае если документы, предусмотренные пунктом 3.19. настоящего  Административного регламента, не представлены заявителем, специалист КАиГ обязан запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.


3.21. В случае если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в администрацию обязано представить лицо, указанное в пункте 3.17. настоящего Административного регламента.


3.22. В случае получения уведомления, указанного в пункте 3.19. настоящего  Административного регламента, в срок не более чем десять рабочих дней со дня  получения уведомления, принимается решение о внесении изменений в разрешение на строительство в следующем порядке: специалист КАиГ готовит проект постановления администрации о внесении изменений в разрешение строительство и подписывает его.


3.23. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:


1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно частями 1-3 пункта 3.19. настоящего Административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в пункте 3.21. настоящего Административного регламента;


2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;


3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном пунктом 3.17. настоящего Административного регламента.


3.24. В случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктами 2.10. и 3.15. настоящего Административного регламента, выданное разрешение на строительство подлежит отмене в следующем порядке: специалист КАиГ готовит проект постановления администрации об отмене разрешения на строительство передает его на подписание главе администрации; глава администрации подписывает постановление об отмене разрешения на строительство; постановление регистрируется в установленном порядке комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления, общим и организационным вопросам администрации.


3.25. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решений, указанных в пунктах 3.22., 3.24. настоящего Административного регламента, администрация уведомляет о таком решении:


1) комитет Государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области;


2) Кингисеппский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;


3) застройщика.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги


4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляют комитет Государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области, глава администрации. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками КАиГ административных процедур и правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы подготовки и выдачи разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.


4.2. Работники администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:


- за совершение противоправных действий (бездействие);


- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;


- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических (или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;


- за принятие неправомерных решений.

5. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации МО «Кингисеппский муниципальный район»
при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Заявители либо их представители  имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.


5.2. В досудебном порядке Заявители либо их представители  вправе обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электронном виде) жалобой в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при отказе в предоставлении муниципальной услуги, непосредственно в администрацию.


5.3. В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:


- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;


- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) Заявителя либо его представителя, полное наименование юридического лица;


- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ Заявителю либо его представителю;


- суть жалобы;


- подпись Заявителя либо его представителя и дата.


5.4. При необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель либо его представитель прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии. 


5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы Заявителя либо его представителя.


5.6. Поступившая в администрацию письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.


Срок рассмотрения жалобы может быть продлен главой администрации, но не более чем на 30 дней, о чем Заявитель либо его представитель уведомляется в письменной форме.


5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению Заявителю либо его представителю муниципальной услуги с направлением Заявителю либо его представителю письменного уведомления (на бумажном носителе либо в электронном виде) о принятом решении в течение 5 дней со дня принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.


5.8. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, Заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной в течение 5 дней со дня принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.


5.9. В случае если в жалобе не указана фамилия Заявителя либо его представителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.


5.10. Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить Заявителю либо представителю Заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.


5.11. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается Заявителю либо представителю Заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.12. В случае если в жалобе Заявителя либо представителя Заявителя, направленной в администрацию, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в администрацию жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с Заявителем либо его представителем по данному вопросу, о чем Заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление.


5.13. Решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, нарушающие право Заявителя либо его представителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.









Приложение № 1







к Административному регламенту предоставле-





ния администрацией МО «Кингисеппский муни-





ципальный район» муниципальной услуги по 







подготовке и выдаче разрешений на строитель-





ство, реконструкцию объектов капитального






строительства






Главе администрации





Застройщик: 









_________________________________________







(полное наименование организации, предприятия






_________________________________________

планирующего осуществлять строительство или






_________________________________________






    реконструкцию; ИНН; ОГРН, адрес местонахождения,






_________________________________________







почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной






_______________________________________________

почты)

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на строительство


Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию, 







(ненужное зачеркнуть)
наименование объекта

__________________________________________________________________

(в соответствии с утвержденной проектной документацией)

__________________________________________________________________

этап строительства __________________________________________________________________
(указывается в случае выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу: __________________________________________________________________
(наименование муниципального района, поселения

__________________________________________________________________

или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ____________________________________________

(вид права, на основании которого земельный участок принадлежит

__________________________________________________________________

застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

сроком на ____________________________ 
месяца(ев).


(указывается срок продолжительности

строительства, определенный в разделе

«Проект организации строительства»

проектной документации)
При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:
	№№пп
	Наименование показателя
	Единицы измерения
	

	1.
	Общая площадь объекта
	м2
	

	2.
	Площадь земельного участка
	тыс.м2
	

	3.
	Количество этажей и/или высота здания, строения, сооружения
	
	

	4.
	Строительный объем, в том числе подземной части
	м3
	

	5.
	Количество мест, вместимость, мощность, производительность
	
	

	6.
	Количество очередей (пусковых комплексов)
	
	

	7.
	Сметная стоимость объекта капитального строи-тельства по утвержденной в установленном порядке проектной сметной документации при строительстве, реконструкции за счет средств соответствующих бюджетов
	тысяч
рублей
	

	8.
	Удельная стоимость 1 кв.м. площади при строи-тельстве, реконструкции за счет средств соот-ветствующих бюджетов
	тысяч
рублей
	

	9.
	Общая протяженность линейного объекта
	км
	

	10.
	Мощность линейного объекта
	
	



К настоящему заявлению прилагаю документы согласно описи (приложение к заявлению о выдаче разрешения на строительство).

Интересы застройщика представляет: __________________________________

__________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

по доверенности № _______ от ___________ контактный телефон __________

____________________________        ______________        ________________

( должность законного или иного уполно-

(подпись)
        (расшифровка подписи)

моченного представителя Застройщика)

М.П.


     Приложение


к заявлению о выдаче

разрешения на строительство

	
	20
	
	года


ОПИСЬ
документов, представленных в администрацию
МО «Кингисеппский муниципальный район»
для получения разрешения на строительство

	№№ пп
	Наименование документа
	Документы представлены

	
	
	на бумажном носителе
	на электронном носителе

	
	
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов
	Наименование файла

	1.
	Правоустанавливающие докун-менты на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	1.3.
	
	
	
	

	2.
	Градостроительный план земель-ного участка или в случае выда-чи разрешения на строительство линейного объекта проект плани-ровки территории и проект меже-вания территории (ненужное зачеркнуть)
	
	
	

	3.
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:
	
	
	

	3.1.
	Пояснительная записка
	
	
	

	3.2.
	Схема планировочной органи-зации земельного участка, вы-полненная в соответствии с гра-достроительным планом земель-ного участка, с обозначением места размещения объекта капи-тального строительства, подъез-дов и проходов к нему, границ зон действия публичных серви-тутов, объектов археологиче-ского наследия
	
	
	

	3.3.
	Схема планировочной организа-ции земельного участка, под-тверждающая расположение ли-нейного объекта в пределах крас-ных линий, утвержденных в сос-таве документации по планиров-ке территории применительно к линейным объектам
	
	
	

	3.4.
	Схемы, отображающие архитек-турные решения
	
	
	

	3.5.
	Сведения об инженерном обору-довании, сводный план сетей ин-женерно-технического обеспече-ния с обозначением мест подк-лючения проектируемого объек-та капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	3.6.
	Проект организации строитель-ства объекта капитального строи-тельства
	
	
	

	3.7.
	Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
	
	
	

	4.
	Положительное заключение госу-дарственной экспертизы проект-ной документации (применитель-но к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), положительное заключение госу-дарственной экологической экс-пертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градострои-тельного Кодекса Российской Федерации (ненужное зачеркнуть)
	
	
	

	5.
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разре-шенного строительства, рекон-струкции (в случае, если заст-ройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градострои-тельного Кодекса Российской Федерации)
	
	
	

	6.
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строитель-ства в случае реконструкции  такого объекта
	
	
	

	7.
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать наименование)

	7.1.
	
	
	
	

	8.
	Сведения об электронном носителе

	8.1.
	Наименование носителя
	
	
	

	8.2.
	Количество
	
	
	


____________________________            __________          _________________

(должность законного или иного уполно-

(подпись)
        (расшифровка подписи)

моченного представителя Застройщика)

М.П.









Приложение № 2







к Административному регламенту предоставле-





ния администрацией МО «Кингисеппский муни-





ципальный район» муниципальной услуги по 







подготовке и выдаче разрешений на строитель-





ство, реконструкцию объектов капитального






строительства






Главе администрации 






от застройщика






_________________________________________

ФИО индивидуального застройщика,






_________________________________________

паспортные данные,






_________________________________________





_________________________________________








почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство индивидуального жилищного дома на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________________________________________

Основные показатели: _______________________________________________




(сведения о площади земельного участка, 

__________________________________________________________________

сведения о площади, высоте, этажности объекта строительства, 

__________________________________________________________________

сведения о сетях инженерно-технического обеспечения)


Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от __________________ № ________ 

__________________________________________________________________

(наименование организации, выполняющей подрядные работы, ИНН,
юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты организации)

__________________________________________________________________

С главой 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации «Ответственность за нарушение законодательства о градостроительной деятельности» ознакомлен ___________________________________________

К настоящему заявлению прилагаю документы согласно описи (приложение к заявлению о выдаче разрешения на строительство).

Застройщик

___________________       ____________________________      _____________

               (подпись)
                                        (фамилия, имя, отчество)                                    (дата)

       Приложение

к заявлению о выдаче

разрешения на строительство

	
	20
	
	года


ОПИСЬ
документов, представленных в администрацию
МО «Кингисеппский муниципальный район»
для получения разрешения на строительство

	№№ пп
	Наименование документа
	Документы представлены

	
	
	на бумажном носителе
	на электрон-ном носителе

	
	
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов
	Наименование файла

	1.
	Правоустанавливающие докумен-ты на земельный участок (вид до-кумента, дата, номер, срок дейст-вия)
	
	
	

	1.1.
	
	
	
	

	1.2.
	
	
	
	

	1.3.
	
	
	
	

	2.
	Градостроительный план земель-ного участка 
	
	
	

	3.
	Схема планировочной организа-ции земельного участка с обозна-чением места размещения объек-та индивидуального жилищного строительства 
	
	
	

	4.
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации (указать наименование)

	4.1.
	
	
	
	

	5.
	Сведения об электронном носителе

	5.1.
	Наименование носителя
	
	
	

	5.2.
	Количество
	
	
	


Застройщик

___________________       ____________________________      _____________

               (подпись)
                                   (фамилия, имя, отчество)                                    (дата)









Приложение № 3







к Административному регламенту предоставле-





ния администрацией МО «Кингисеппский муни-





ципальный район» муниципальной услуги по 







подготовке и выдаче разрешений на строитель-





ство, реконструкцию объектов капитального






строительства






Главе администрации 






Застройщик ______________________________

(полное наименование организации, предприятия






_________________________________________

планирующего осуществлять строительство или






_________________________________________






реконструкцию; ИНН; ОГРН, адрес местонахождения,






_________________________________________






почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты





_________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

о продлении срока действия разрешения на строительство


Прошу продлить разрешение на строительство № RU                              , 








(номер разрешения на строительство)

выданное__________________, для строительства, реконструкции объекта 

(дата выдачи разрешения на строительство)                               (ненужное зачеркнуть)

капитального строительства __________________________________________







(указывается наименование объекта

__________________________________________________________________

в соответствии с утвержденной проектной документацией)

этап строительства __________________________________________________

                      (указывается в случае выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу: ______________________________________







(наименование муниципального района; поселения

__________________________________________________________________

или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д., кадастровый номер земельного участка)

принадлежащем на праве ____________________________________________





(вид права, на основании которого земельный участок принадлежит 

__________________________________________________________________

застройщику, а также данные о документе, удостоверяющем право)

на срок до _____________________________ месяца(ев).


(указывается срок продолжительности

строительства, определенный в разделе

«Проект организации строительства»

проектной документации)


Строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства начаты «____»_________ 20___ года.


Внесенные в проект организации строительства изменения, устанавливающие новый срок окончания строительства, реконструкции объекта капитального строительства, утверждены застройщиком «___»________ 20___ года (приказ № ______).


В настоящее время на объекте выполнены _________________________









(перечисляются фактические объемы __________________________________________________________________


выполненных работ)

__________________________________________________________________


К настоящему заявлению прилагаю документы согласно описи (приложение к заявлению о продлении срока действия разрешения на строительство).

Интересы застройщика представляет: __________________________________

__________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество)

по доверенности № _________ от ___________ контактный телефон ________

____________________________            __________          _________________

( должность законного или иного уполно-

(подпись)
         (расшифровка подписи)

моченного представителя Застройщика)

М.П.



Приложение

к заявлению о продлении срока 

действия разрешения на строительство

	
	20
	
	года


ОПИСЬ
документов, представленных в администрацию
МО «Кингисеппский муниципальный район»
для продления срока действия разрешения на строительство
	№№ п/п
	Наименование документа


	Кол-во экземпляров
	Кол-во
листов в одном
экземпляре

	1.
	Разрешение на строительство №
	
	

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)
	
	

	2.1.
	
	
	

	2.2.
	
	
	

	2.3.
	
	
	

	3.
	Проект организации строительства
	
	


____________________________            __________          _________________

(должность законного или иного уполно-

(подпись)
         (расшифровка подписи)

моченного представителя Застройщика)

М.П.









Приложение № 4







к Административному регламенту предоставле-





ния администрацией МО «Кингисеппский муни-





ципальный район» муниципальной услуги по 







подготовке и выдаче разрешений на строитель-





ство, реконструкцию объектов капитального






строительства

Бланк администрации
РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство 

«____»___________ 20__ года


Администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» рассмотрены документы, предоставленные для получения разрешения на строительство: _____________________________________________________

__________________________________________________________________,

(наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу : _________________________________________






(полный адрес объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________,

направленные в адрес администрации _________________________________.



(дата регистрации заявления, вх. №)


В соответствии с пунктом 13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства в связи с: __________________________________________________________________

(указывается на отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 __________________________________________________________________ Градостроительного кодекса Российской Федерации, с указанием всех
отсутствующих документов,
__________________________________________________________________

либо на несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана

__________________________________________________________________

земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного
объекта требованиям проекта
__________________________________________________________________

проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также
требованиям, установленным в разрешении на отклонение
__________________________________________________________________

от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, с

указанием конкретных требований, которым не соответствуют представленные документы)


Настоящий отказ в выдаче разрешения на строительство не препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на строительство после устранения   указанных нарушений.

Согласно пункта 14 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в  судебном порядке.


Вместе с уведомлением возвращаем Вам прилагавшиеся к заявлению документы.

______________________  ____________________    _____________________

(Должность уполномоченного лица)       (подпись должностного лица)             (Ф.И.О. должностного лица)

М.П.


Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство получено _____ _________ ______


         (число)      (месяц)          (год)

________________________    ________________    ______________________

(должность уполномоченного лица)                 (подпись)                             (расшифровка подписи)









Приложение № 6







к Административному регламенту предоставле-





ния администрацией МО «Кингисеппский муни-





ципальный район» муниципальной услуги по 







подготовке и выдаче разрешений на строитель-





ство, реконструкцию объектов капитального







строительства

Бланк администрации
РЕШЕНИЕ

об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство 


Администрацией МО «Кингисеппский муниципальный район» рассмотрены документы, предоставленные для продления срока действия разрешения на строительство № RU                                                                     , 








(номер разрешения на строительство)
выданного ________________________________,               для строительства, 


 (дата выдачи разрешения на строительство)  

реконструкции объекта капитального строительства  _____________________





(ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________,

(указывается наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией)

направленные в адрес администрации _________________________________
                   (дата регистрации заявления, вх. №)


В соответствии с пунктом 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации принято решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства в связи с: __________________________________________________________________

(указываются фактические обстоятельства, предусмотренные пунктом 20 статьи 51

__________________________________________________________________

Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющиеся основанием для

__________________________________________________________________

отказа в продлении срока действия разрешения на строительство)


Настоящий отказ в выдаче разрешения на строительство не препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на строительство после устранения   указанных нарушений.


Вместе с уведомлением возвращаем Вам прилагавшиеся к заявлению документы.

________________________    ____________________    __________________

(Должность уполномоченного лица)           (подпись должностного лица)             (Ф.И.О. должностного лица)

М.П.


Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство получено  _____ _________ ______   


          (число)      (месяц)         (год)

____________________________    ________________    __________________

(должность уполномоченного лица)                        (подпись)                      (расшифровка подписи)
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